
 

  

 

SYGNATURA NR .....................                                                                             projekt 
 

 
UMOWA NR ……………………… 

 
zawarta w dniu odpowiadającym dacie ostatniego złożonego podpisu elektronicznego, pomiędzy: 
 
ORLEN Spółką Akcyjną z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, 09-411 Płock - Oddział PGNiG 
w  Zielonej Górze, ul. Bohaterów Westerplatte 15, 65-034 Zielona Góra, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy  
dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego,  
pod numerem KRS 0000028860, NIP: 774-00-01-454, BDO: 000007103, kapitał zakładowy  
w wysokości 1 451 177 561,25 zł, opłacony w całości, reprezentowaną przez pełnomocników:          

1. ……………………………………… 

2. ……………………………………... 
zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym 

oraz 

…………………………………………………………………………………………………………….…..
………………………………………………………………………………………………………..….……
………………………………………………………………………………………………………………… 
reprezentowanym/-ną przez:           

1. ……………………………………… 

2. ……………………………………... 
zwanym/-ną w dalszej części umowy Wykonawcą 

 
Przedmiot umowy 
§ 1. 
1. Zamawiający powierza a Wykonawca zobowiązuje się do opracowania dokumentacji 

projektowej oraz wykonania na jej podstawie robót budowlanych, prac geodezyjnych oraz 
czynności formalno-prawnych w zakresie przebudowy rurociągów DEG-u zregenerowanego 
na obiektach Kopalni Gazu Ziemnego Kościan-Brońsko (zwanej dalej: OC KGZ Kościan-
Brońsko lub Kopalnią): 

1/ Ośrodku Centralnym (zwanym dalej: OC), zlokalizowanym w miejscowości Kokorzyn, gminie 
Kościan, powiecie kościańskim, województwie wielkopolskim,  

2/ strefie przyodwiertowej Kościan-13 (zwanej dalej: SP K-13), zlokalizowanej w miejscowości 
Kokorzyn, gminie Kościan, powiecie kościańskim, województwie wielkopolskim,  

3/ strefie przyodwiertowej Kościan-15/24 (zwanej dalej: SP K-15/24), zlokalizowanej                         
w miejscowości Nielęgowo, gminie Kościan, powiecie kościańskim, województwie 
wielkopolskim,  

4/ odwiercie Kościan-24 (zwanym dalej: odwiert K-24) zlokalizowanym w miejscowości 
Nielęgowo, gminie Kościan, powiecie kościańskim, województwie wielkopolskim,  

5/ kolektorze DEG-u zregenerowanego na działce o numerze  ewidencyjnym 
301103_2.0010.105/3 w miejscowości Kobylniki, gminie Kościan, powiecie kościańskim, 
województwie wielkopolskim. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania powierzonych umową prac, dalej zwanych 
również robotami lub przedmiotem umowy, z zawodową starannością, zgodnie z zakresem      
i wymaganiami Zamawiającego określonymi w Specyfikacji Technicznej stanowiącej załącznik 
nr 1 do umowy oraz obowiązującymi przepisami prawa i postanowieniami umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do ścisłego przestrzegania postanowień zawartych w: 
1/ Ogólnych Zasadach Bezpieczeństwa QHSE dla Wykonawców Zespołu Oddziałów PGNiG 

ORLEN SA., stanowiących załącznik nr 15 do umowy, zwanych w dalszej części umowy 
QHSE, 

2/ dokumentach wymienionych w Wykazie, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, 



 

  

 

3/ karcie oceny ryzyka miejscowego dla obiektów technicznych ORLEN S.A. – Oddział PGNiG  
w Zielonej Górze, stanowiącej załącznik nr 16 do umowy,   
a także, w związku z wykonywaniem prac w ruchu zakładu górniczego: 

4/ przepisach prawa geologicznego i górniczego, w tym zwłaszcza: 
a/ rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 25 kwietnia 2014 r., w sprawie szczegółowych 

wymagań dotyczących prowadzenia ruchu zakładów górniczych wydobywających kopaliny 
otworami wiertniczymi (Dz.U. 2014, poz. 812),  

b/ Ustaleniu Kierownika Ruchu Zakładu Górniczego w przedmiocie prac i robót wykonywanych 
w ruchu zakładu górniczego oraz schemacie organizacyjnym współpracy służb 
Zamawiającego i Wykonawcy podczas wykonywania prac na terenie zakładu górniczego, 
stanowiących odpowiednio załączniki nr 4 i nr 5 do umowy.  

 
Niektóre obowiązki Wykonawcy  
§ 2.  
1. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy należy w szczególności: 
1/ wykonanie prac z materiałów własnych, przy użyciu własnych maszyn, urządzeń, substancji      

i narzędzi, z zastrzeżeniem, iż będą one spełniać wszelkie warunki wymagane prawem oraz 
polskimi normami technicznymi, a materiały będą fabrycznie nowe; 

2/ uzgadnianie planowanych robót z koordynatorem robót wyznaczonym przez Zamawiającego; 
3/ dostarczenie wszelkich materiałów i urządzeń oraz wykonanie wszelkich robót, które nie są 

wyraźnie wymienione w zakresie obowiązków Wykonawcy lub w opisie przedmiotu umowy,     
a których dostawa i wykonanie w sposób uzasadniony wynika z zakresu robót niezbędnego 
do prawidłowego funkcjonowania wykonanego przedmiotu umowy; 

4/ złożenie Zamawiającemu oświadczenia o posiadaniu kompletu wymaganych w związku              
z umową materiałów oraz o gotowości do wykonania robót, dalej zwane zawiadomieniem           
o gotowości do wykonania robót; 

5/ zapewnienie właściwego sposobu identyfikacji pracowników własnych, zawierającego 
widoczną informację o nazwie Wykonawcy; 

6/ sporządzenie i przekazanie Zamawiającemu inwentaryzacji i oświadczeń, o jakich mowa           
w § 10 i w § 11 umowy. 

2. Do obowiązków Wykonawcy należy także:  
1/ powiadomienie właściciela gruntów - działki o numerze  ewidencyjnym 301103_2.0010.105/3 

w miejscowości Kobylniki, gminie Kościan, powiecie kościańskim, województwie 
wielkopolskim, o zamiarze prowadzenia robót budowlanych nie później niż 7 dni przed 
rozpoczęciem prowadzenia robót i czasowe przejęcie gruntu od właściciela / posiadacza na 
podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, spisanego zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 12 do umowy; 

2/ zwrotne przekazanie gruntu właścicielowi/posiadaczowi po zakończeniu robót na podstawie  
protokołu zdawczo-odbiorczego spisanego zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 13 
do umowy i podpisanego przez wszystkich współwłaścicieli nieruchomości, 

3/ natychmiastowe poinformowanie Zamawiającego o wszelkich przeszkodach w przekazaniu 
lub zwrocie gruntu ich właścicielowi/posiadaczowi;   

4/ przesłanie Zamawiającemu drogą elektroniczną pod adres wskazany w § 33 ust. 1 pkt 2 
umowy, wszystkich protokołów zdawczo-odbiorczych gruntów / protokołów  przekazania              
i protokołów przekazania zwrotnego/; oryginały tych protokołów zostaną przekazane 
Zamawiającemu przy odbiorze robót jako załączniki do protokołu odbioru robót.  

3. Koszty związane z realizacją określonych w ust. 1 obowiązków, w tym koszty odszkodowań 
za  szkody spowodowane w mieniu osób trzecich, ponosi Wykonawca. 

 
§ 3. 
1. Ze względu na prowadzenie robót w czynnym obiekcie zakładu górniczego, Wykonawca 

zobowiązuje się do zorganizowania i prowadzenia robót w sposób zapewniający niezakłóconą 
pracę Kopalni oraz do natychmiastowego wykonywania wszelkich poleceń kierownika 
Kopalni, w tym poleceń ustnych. 

2. Przewidziane umową uprawnienia kierownika obiektu, może wykonywać koordynator 
określony w § 33 ust. 1 pkt 2 umowy lub osoba pisemnie umocowana przez tego kierownika 
Kopalni.  



 

  

 

3. Wykonawca zobowiązuje się do skierowania pracowników realizujących prace w obiektach 
Kopalni na szkolenie e-learningowe zgodnie z załącznikiem do umowy nr 18 (Wymagania          
w zakresie badań lekarskich, uprawnień, szkoleń), pkt III. Wymagania w zakresie szkoleń. 

 W związku z powyższym Wykonawca wyśle koordynatorowi określonemu w ust. 2, wypełniony 
Wykaz pracowników wykonawcy/podwykonawcy skierowanych do prac na terenie ORLEN 
S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej Górze, którego wzór stanowi załącznik nr 19 do umowy, 
zwany dalej Wykazem. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia, w imieniu ORLEN S.A. – Oddział PGNiG               
w Zielonej Górze jako Administratora danych w rozumieniu obowiązujących przepisów prawa 
o ochronie danych osobowych, niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 30 dni od 
dnia przesłania Wykazu koordynatorowi, określonemu w ust. 2, obowiązku informacyjnego 
wobec każdej z osób, której dane zostały ujawnione przez Wykonawcę za pośrednictwem 
Wykazu. Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym powinien zostać spełniony 
poprzez przekazanie tym osobom klauzuli informacyjnej, zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 17 do umowy przy jednoczesnym zachowaniu zasady rozliczalności. 

 
§ 4. 
1. Prace mogą być wykonywane wyłącznie przez pracowników Wykonawcy lub osoby 

spełniające wszelkie wymogi określone umową, a Wykonawca zobowiązuje się do 
powierzenia prac wyłącznie pracownikom/osobom spełniającym te wymogi. 

2. Niezwłocznie, nie później niż 5 dni roboczych od daty dostarczenia Zamawiającemu 
zawiadomienia o gotowości do wykonywania robót, o których mowa w  § 2 ust. 1 pkt 4 umowy, 
Wykonawca dostarczy Zamawiającemu, drogą e-mailową pod adres wskazany w § 33 ust. 1 
pkt 1 umowy,  wypełniony formularz FO/1 „Oświadczenie Wykonawcy/Podwykonawcy” 
zgodnie ze wzorem, zawartym w QHSE. 

3. Wykonawca zobowiązuje się:  
1/ od chwili wszczęcia inspekcji, o której mowa w  § 5 ust. 2 umowy  i przez cały okres realizacji 

umowy, posiadać w miejscu wykonywania prac komplet aktualnych dokumentów 
potwierdzających informacje określone w formularzu FO/1 „Oświadczenie 
Wykonawcy/Podwykonawcy”, w tym w szczególności dotyczące pracowników w zakresie 
badań lekarskich, szkoleń BHP oraz uprawnień do wykonywania prac, 

2/ niezwłocznie przedkładać Zamawiającemu na każde jego żądanie dokumenty o jakich mowa 
w pkt 1, 

3/ na bieżąco aktualizować formularz, o którym mowa w ust. 2 wraz z dokumentami 
potwierdzającymi. Postanowienie pkt 1 i pkt 2 stosuje się odpowiednio.  

  
§ 5. 
1. Zamawiający może w każdym czasie sprawdzić dokumenty, potwierdzające informacje 

zawarte w formularzu FO/1  „Oświadczenie Wykonawcy/Podwykonawcy”, w tym sprawdzić je 
wyrywkowo.  

2. Pierwsze sprawdzenie nastąpi w dniu przekazania terenu robót, bezpośrednio przed tym 
przekazaniem i zostanie dokonane przez Zamawiającego w formie inspekcji /inspekcji 
dopuszczającej/, wynik której decydować będzie o przekazaniu Wykonawcy terenu robót             
i dopuszczeniu do realizacji prac.  Wykonawcy przysługuje prawo uczestniczenia w inspekcji 
z głosem wyjaśniającym. 

3. Przebieg i wynik inspekcji Zamawiający przedstawi w pisemnym Raporcie z inspekcji.  
4. Niezwłocznie po zakończeniu inspekcji Zamawiający poinformuje Wykonawcę o jej wyniku,       

a w przypadku, jeżeli inspekcja potwierdzi spełnienie przez Wykonawcę wymogów 
określonych w załączniku nr 15 do umowy (QHSE), Zamawiający przekaże Wykonawcy teren 
robót i dopuści Wykonawcę do realizacji prac.  

5. W sytuacji, gdy inspekcja stwierdzi uchybienia w wykonaniu obowiązków przez Wykonawcę, 
zostanie mu zakreślony termin do usunięcia braków, a powtórna inspekcja odbędzie się w dniu 
następnym  po upływie tego terminu i dotyczyć będzie wyłącznie tych okoliczności, które były 
zakwestionowane.  

6. Postanowienia ust. 2-5 stosuje się odpowiednio do wszelkich inspekcji i sprawdzeń, 
przeprowadzanych przez Zamawiającego w trakcie realizacji umowy.   

 
 



 

  

 

§ 6. 
1. Osoba niezgłoszona przez Wykonawcę, nieprzeszkolona, w tym zgodnie z wymogiem  

określonym w §  3 ust. 3 umowy lub nieposiadająca wymaganych dokumentów, nie zostanie 
przez Zamawiającego dopuszczona do robót. 

2. Postanowienia ust. 1 stosuje się odpowiednio do maszyn, urządzeń, materiałów lub 
substancji. 

3. Niewykonanie któregokolwiek z obowiązków, określonych w § 4 bądź w § 5 umowy, mimo 
udzielenia terminu dodatkowego, uprawnia Zamawiającego do rozwiązania umowy w drodze 
odstąpienia. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać przez cały czas trwania umowy 
w terminie maksymalnie 60 dni kalendarzowych od uzyskania wiadomości o naruszeniu. 

 
§ 7. 
1. Wykonawca zobowiązuje się do niezatrudniania przy wykonywaniu umowy na jakiejkolwiek 

podstawie prawnej, w tym na podstawie umowy o pracę lub umowy cywilnoprawnej, 
pracowników Zamawiającego. Ustalenie, czy osoba fizyczna, którą Wykonawca zamierza 
zatrudnić przy wykonywaniu umowy, pozostaje w stosunku pracy z Zamawiającym należy do 
obowiązków Wykonawcy. 

2. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień, o których mowa w ust. 1, 
Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy. Prawo odstąpienia 
Zamawiający może wykonać przez cały czas trwania umowy w terminie maksymalnie 60 dni 
kalendarzowych od uzyskania wiadomości o naruszeniu. 

3. Niezależnie od powyższego, Zamawiającemu w przypadku naruszenia postanowień,                   
o których mowa w ust. 1, przysługuje uprawnienie do obciążenia Wykonawcy karą umowną     
w wysokości 5 % górnego limitu wynagrodzenia umownego brutto, wskazanego w § 22 ust. 1 
pkt 3 umowy, za każdy fakt naruszenia. Ponadto Zamawiający, na zasadach ogólnych, ma 
prawo dochodzić odszkodowania za szkody, wyrządzone takim naruszeniem, które 
przewyższają wartość kar umownych. 

4. Obowiązki określone w ust. 1 obciążają również podwykonawców Wykonawcy                                 
z zastrzeżeniem, że odpowiedzialność za wykonanie tych obowiązków przez podwykonawcę 
ponosi Wykonawca jak za działania lub zaniechania własne, zgodnie z treścią ust. 2 i 3. 

5. Zamawiający odmówi zgody na zawarcie przez Wykonawcę umowy z podwykonawcą, jeżeli 
umowa taka nie będzie zawierała zobowiązań podwykonawcy do zachowania zgodnego              
z określonym wyżej w ust. 1. 

 
§ 8. 
Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania robót ze ścisłym przestrzeganiem przepisów BHP   
i p.poż oraz wszelkich przepisów prawa regulującego ochronę środowiska naturalnego.  
 
§ 9. 
Wykonawcę w całości obciąża ryzyko: 
1/ nieposiadania sprzętu ochrony osobistej przez osoby/pracowników Wykonawcy;  
2/ posiadania przez osoby, wskazane w pkt 1 sprzętu niezgodnego z wymogami prawa, 

niesprawnego lub nienadającego się do wykorzystania bezpośrednio przy wykonywaniu robót;  
3/ niekorzystania lub niewłaściwego korzystania przez osoby, wskazane w pkt 1 ze sprzętu 

ochrony osobistej; 
4/ używania do realizacji robót materiałów, substancji, maszyn, urządzeń lub narzędzi  

niezgodnych z wymogami umowy lub niespełniających wymogów dopuszczenia do robót, przy 
czym sprawdzenie tych materiałów, substancji, maszyn, urządzeń lub narzędzi przez 
Zamawiającego, w tym w drodze inspekcji dopuszczającej, nie zwalnia Wykonawcy                       
z obowiązków, wskazanych w § 2 ust. 1 umowy ani też z odpowiedzialności za skutki 
niedochowania tych obowiązków. 

 
Ochrona środowiska i odpady. 
§ 10. 
1. Każde zanieczyszczenie i/lub szkoda w środowisku powstałe w wyniku działań Wykonawcy, 

w tym również powstałe po odbiorze robót, w szczególności w wyniku wadliwego wykonania 
robót, zostanie usunięte na koszt i siłami Wykonawcy zgodnie z obowiązującymi w tym 
zakresie przepisami prawa, 



 

  

 

2. Natychmiast po zauważeniu szkody w środowisku, Wykonawca wspólnie z Zamawiającym 
przystąpią do działań zapobiegawczych, przeciwdziałających dalszemu rozprzestrzenianiu się 
szkody. 

3. Likwidację szkód w środowisku, o których mowa w ust. 1, przeprowadzi Wykonawca                     
w uzgodnieniu z Zamawiającym, a w przypadku zanieczyszczeń i/lub innych szkód                      
w środowisku, które zgodnie z przepisami wymagają uzgodnienia z organami administracji 
państwowej, likwidację należy prowadzić zgodnie z decyzjami i uzgodnieniami wydanymi 
przez te organy.  

4. Wykonawca zinwentaryzuje wszystkie procesy powodujące emisję gazów i pyłów do 
powietrza, które wystąpią w związku z prowadzonymi pracami oraz wyznaczy ich wielkość 
emisji w kg/rok, z uwzględnieniem substancji, o których mowa w obowiązujących przepisach 
prawa, tj. aktualnie w tabeli A załącznika nr 2 do Obwieszczenia Ministra Klimatu i Środowiska  
z dnia 28 lipca 2024 r. w sprawie wysokości stawek opłat za korzystanie ze środowiska na rok 
2025 (M.P. z 2024 r. poz. 794) oraz Obwieszczenia Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 6 
sierpnia 2025 r. w sprawie wysokości stawek opłat za korzystanie ze środowiska na rok 2026 
(M.P. 2025 poz. 769), następnie w każdorazowym obwieszczeniu regulującym wysokość 
stawek opłat za korzystanie ze środowiska na dany rok kalendarzowy Wykonawca wykaże 
wielkości emisji, w formie oświadczenia stanowiącego załącznik nr 6 do umowy, w celu 
umożliwienia Zamawiającemu naliczenia opłaty za korzystanie ze środowiska oraz 
sporządzenia Sprawozdania do Krajowego Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczeń   
i Raportu do Krajowego Ośrodka Bilansowania i Zarządzania Emisjami.  

5. Wykonawca, w dniu odbioru prac, złoży Zamawiającemu Oświadczenie o ilości i rodzajach 
zanieczyszczeń wprowadzonych do powietrza, o którym mowa w ust. 4.  

6. Nieprzedłożenie Oświadczenia lub przedłożenie Oświadczenia wypełnionego w sposób 
wadliwy, uprawnia Zamawiającego do odmowy odbioru prac. W przypadku szkód, o których 
mowa w ust. 1, jak również szkód Zamawiającego wywołanych jakąkolwiek wadą oświadczeń, 
wskazanych w ust. 5 i § 11 ust. 2 umowy, Wykonawca poza wyrównaniem szkody, w tym 
szkody  w środowisku, zwróci Zamawiającemu wszelkie kary, grzywny i inne obciążenia 
pieniężne zapłacone przez Zamawiającego, powiększone o ustawowe odsetki liczone od dnia 
zapłaty w/w należności oraz koszty postępowania - niezwłocznie po doręczeniu dokumentu 
obciążenia.  

 
§ 11.  
1. Strony ustalają, że odpady wytworzone podczas wykonywania prac, w tym również rozruchu 

instalacji, należą do Wykonawcy jako posiadacza oraz że dalszy sposób ich 
zagospodarowania zgodny z wymaganiami prawnymi w tym zakresie, należy do obowiązków 
Wykonawcy, z zastrzeżeniem, iż  Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu Zamawiającemu ich 
wartości pieniężnej /ceny sprzedaży/ uzyskanej w procesie zagospodarowania takich 
odpadów /rzeczy/ oraz do wykonania obowiązków Wykonawcy określonych w § 2 ust. 2 pkt. 
9/ załącznika nr 1 do umowy.   

2. Wykonawca, w dniu odbioru prac, złoży Zamawiającemu Oświadczenie dotyczące ilości               
i rodzajów wytworzonych odpadów w tonach (Mg), którego wzór stanowi załącznik nr 7 do 
umowy, zawierające informacje i dokumenty niezbędne Zamawiającemu do sporządzenia 
Sprawozdania do Krajowego Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczeń. Oświadczenie 
wraz z załącznikami, w tym kartami przekazania odpadów stanowić będzie załącznik do 
protokołu odbioru prac. Nieprzedłożenie Oświadczenia wraz z wymaganymi dokumentami 
uprawnia Zamawiającego do odmowy odbioru prac. 

3. Rękojmia za wady Oświadczenia, to jest w szczególności za błędy, niekompletność albo 
niezupełność informacji lub ich nieprawidłowość wynosi 5 lat. Wykonawca zobowiązuje się do 
zwrotu wszelkich należności, jakie Zamawiający zapłaci z tytułu wad Oświadczenia, 
niezwłocznie po doręczeniu dokumentu obciążenia.   

4. Do czasu zagospodarowania odpadów przez Wykonawcę, ich wstępne magazynowanie na 
terenie Zamawiającego może nastąpić wyłącznie za jego pisemną zgodą, w miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego i przy zachowaniu przez Wykonawcę wszelkich wymogów, 
w tym prawnych, mających na celu zapobieżenie zagrożeniom życia i zdrowia ludzi i zwierząt 
oraz zanieczyszczeniu środowiska i jego skutkom. 



 

  

 

5. Zamawiający może odmówić zgody na wstępne magazynowanie odpadów na swoim terenie 
bez podania przyczyny lub cofnąć zgodę i zażądać natychmiastowego, w terminie przez siebie 
wyznaczonym, usunięcia odpadów z terenu.  

6. Do odpowiedzialności Wykonawcy za szkody wynikłe wskutek niezgodnego z umową 
postępowania Wykonawcy dotyczącego odpadów, stosuje się odpowiednio postanowienie  
§ 10 ust. 6 umowy. 

 
 
Podwykonawstwo 
§ 12. 
1. Na pisemny wniosek Wykonawcy z załączonym  projektem umowy, spełniającym warunki, 

określone niżej w § 13 umowy, Zamawiający może wyrazić zgodę na powierzenie realizacji 
robót podwykonawcy. Zgoda Zamawiającego na zawarcie przez Wykonawcę umowy                   
z podwykonawcą wymaga formy dokumentowej pod rygorem nieważności.  

2. Wyłącza się prawo Wykonawcy do powierzenia jednemu podwykonawcy wykonania całości 
robót określonych umową oraz prawo podwykonawcy do powierzania całości bądź części 
realizowanych przez niego robót  dalszym podwykonawcom. 

3. Zawarcie przez Wykonawcę umowy z podwykonawcą bez zgody Zamawiającego lub zawarcie 
umowy dalszego podwykonawstwa jest dla Zamawiającego bezskuteczne, w szczególności 
Zamawiający nie dopuści takiego podwykonawcy do realizacji robót, nadto Zamawiający 
będzie uprawniony do odstąpienia od umowy z powodów, za jakie odpowiedzialność ponosi 
Wykonawca. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać przez cały czas trwania umowy 
w terminie maksymalnie 60 dni kalendarzowych od uzyskania wiadomości o naruszeniu. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania podwykonawcy jak za 
działania i zaniechania własne.  

 
§ 13. 
1. Załączony do wniosku Wykonawcy projekt umowy z podwykonawcą powinien być 

dostosowany do uregulowań niniejszej umowy, a ponadto zawierać postanowienia 
określające w szczególności:  

1/ dokładną wysokość przysługującego podwykonawcy wynagrodzenia i termin lub terminy 
płatności wynagrodzenia z zastrzeżeniem, iż zapłata całości wynagrodzenia nastąpi przed 
datą końcowego odbioru robót przez Zamawiającego, 

2/ zobowiązanie podwykonawcy do udzielania pisemnych wyjaśnień Zamawiającemu, na każde 
jego pisemne żądanie, dotyczących prawidłowego wypłacania przez Wykonawcę 
wynagrodzenia oraz przedkładania w tym zakresie odpowiednich dokumentów, 

3/ zobowiązanie podwykonawcy do jednoczesnego doręczania Zamawiającemu kopii 
wszystkich dokumentów kierowanych do Wykonawcy związanych z nieterminowym 
regulowaniem wynagrodzenia, 

4/ zobowiązanie podwykonawcy do przestrzegania przepisów prawa i wewnętrznych regulacji 
Zamawiającego wskazanych w § 1 umowy, 

5/ zobowiązanie podwykonawcy do poddania się inspekcjom i sprawdzeniom prowadzonym 
bezpośrednio przez Zamawiającego w zakresie wymagań określonych w § 4, § 5, § 6 umowy 
wraz z obowiązkiem podwykonawcy do posiadania w czasie realizacji prac dokumentów,           
o jakich mowa w formularzu FO/1 „Oświadczenie Wykonawcy/Podwykonawcy” i okazywania 
ich  bezpośrednio Zamawiającemu na jego żądanie, 

6/ zobowiązanie podwykonawcy do skierowania pracowników realizujących prace w obiektach 
Kopalni na szkolenie e-learningowe, zgodnie z załącznikiem nr 18 do umowy (Wymagania       
w zakresie badań lekarskich, uprawnień, szkoleń), pkt III. Wymagania w zakresie szkoleń. 

2. Wymogi określone w ust. 1 pkt 1-3 dotyczą robót budowlanych oraz umów, których rezultat 
świadczenia podwykonawcy stanowił realizację części obiektu stanowiącego przedmiot 
świadczenia Wykonawcy.  

3. Niezwłocznie po zawarciu umowy z podwykonawcą, Wykonawca doręczy Zamawiającemu 
kserokopię tej umowy, potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę  
i podwykonawcę.   

 
 
 



 

  

 

§ 14.  
Sprawdzenie przez Zamawiającego informacji, zawartych w formularzu FO/1 „Oświadczenie 
Wykonawcy/Podwykonawcy”, nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialności za wykonanie robót           
w sposób wymagany i określony umową.   
 
Terminy realizacji  
§ 15.    
1. Wykonawca zobowiązuje się do rozpoczęcia określonych umową robót niezwłocznie po 

zawarciu umowy oraz do ich zakończenia do 15.05.2026 r. 
2. Realizacja robót będących przedmiotem umowy odbywać się będzie wg poniższego 

harmonogramu:  
1/ dokumentacja projektowa: niezwłocznie po zawarciu umowy, lecz nie później niż w ciągu 30 

dni od zawarcia umowy, 
2/ roboty budowlane na OC, SP K-15/24, odwiercie K-24: maksymalnie 30 dni od daty 

przekazania terenu robót,  
3/ roboty budowlane oraz czynności formalno-prawne na działce o numerze ewidencyjnym 

301103_2.0010.105/3 oraz SP K-13:   
a/ czynności formalno-prawne, o których mowa w  § 2 ust. 2 pkt 1 umowy: maksymalnie 7 dni od 

daty przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego informacji o uzyskaniu prawa do 
dysponowania nieruchomością gruntową,  

b/ roboty budowlane niezwłocznie po zakończeniu czynności formalno-prawnych określonych     
w pkt 3 lit. a,  maksymalnie 14 dni od daty przekazania Wykonawcy terenu robót, lecz nie 
później niż do 15.03.2026 r.; 

c/ czynności formalno-prawne, o których mowa w  § 2 ust. 2 pkt 2  umowy: maksymalnie 7 dni 
od daty zakończenia robót budowlanych określonych w pkt 3 lit. b,  

4/ prace geodezyjne - w terminie 60 dni od daty zakończenia i odbioru wszystkich robót 
budowlanych, lecz nie później niż do 15.05.2026 r. 

 
Przekazanie terenu robót oraz przekazywanie dokumentów  
§ 16.  
1. Przekazanie terenu robót nastąpi w dwóch etapach, opisanych w ust. 2 i 3 poniżej.  
2. Z zastrzeżeniem postanowień § 4 i § 5 umowy, przekazanie terenu robót w zakresie OC, SP 

K-15/24 i odwiertu K-24, nastąpi po odbiorze przez Zamawiającego dokumentacji projektowej, 
nie wcześniej niż po upływie 3 dni roboczych liczonych od daty doręczenia przez Wykonawcę 
zawiadomienia o gotowości do wykonania robót zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 4 umowy, w dniu 
określonym przez Zamawiającego, za powiadomieniem Wykonawcy z jednodniowym 
wyprzedzeniem, za protokołem przekazania, którego wzór stanowi formularz przekazania 
terenu robót zawarty w załączniku nr 15 (QHSE). 

3. Z zastrzeżeniem postanowień § 4 i § 5 oraz § 15 ust. 2 pkt 3 lit. a umowy, przekazanie terenu 
robót w zakresie SP K-13 oraz działki o nr ewidencyjnym 301103_2.0010.105/3, nastąpi po 
odbiorze przez Zamawiającego dokumentacji projektowej i uzyskaniu przez Zamawiającego 
prawa do dysponowania nieruchomością na cele budowlane, nie wcześniej niż po upływie 3 
dni roboczych liczonych od daty doręczenia przez Wykonawcę zawiadomienia o gotowości do 
wykonania robót zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 4 umowy, w dniu określonym przez Zamawiającego, 
za powiadomieniem Wykonawcy z jednodniowym wyprzedzeniem, za protokołem 
przekazania, którego wzór stanowi formularz przekazania terenu robót zawarty w załączniku 
nr 15 (QHSE). 

4. Z dniem przekazania terenu robót ryzyko utraty lub uszkodzenia rzeczy lub nieruchomości 
przechodzi na Wykonawcę, ryzyko to nie obejmuje zdarzeń powstałych wskutek ruchu zakładu 
górniczego. 

 
§ 17. 
1. Niezwłocznie, nie później niż w ciągu 5 dni od daty zawarcia umowy, Zamawiający dostarczy  

Wykonawcy, drogą e-mailową, pod adres wskazany w § 33 ust. 2 pkt 1 umowy, za 
potwierdzeniem odbioru, dokumenty wskazane w Wykazie wewnętrznych dokumentów, 
mających zastosowanie dla przedmiotu umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

2. Przekazywanie Wykonawcy wszelkich innych dokumentów, informacji, danych i materiałów 
odbywać się będzie w sposób wskazany w ust. 1.  



 

  

 

Odbiór robót  
§ 18. 
1. Dokumentacja projektowa zostanie doręczona Zamawiającemu na adres: ORLEN S.A.  

- Oddział PGNiG w Zielonej Górze, ul. Bohaterów Westerplatte 15, 65-034 Zielona Góra. 
Odbiór nastąpi w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego, za jednodniowym uprzedzeniem 
Wykonawcy, w ciągu 10 dni od daty doręczenia dokumentacji i zostanie potwierdzony 
protokołem odbioru. Przed terminem odbioru Zamawiający może przekazać Wykonawcy 
pisemnie swoje uwagi i zalecenia, jak również  zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian 
w stosunku do zastosowanych przez Wykonawcę rozwiązań. Po ich uwzględnieniu 
postanowienie zdania pierwszego stosuje się odpowiednio.  

2. W przypadku odmowy odbioru z powodu wad dokumentacji projektowej, stosuje się 
odpowiednio postanowienie § 20 i § 21 umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, że skorzystanie przez Zamawiającego z prawa, zastrzeżonego             
w ust.1 lub opisanego w § 20 ust. 2 umowy (tj. prawa do wykonawstwa zastępczego), nie 
będzie stanowiło naruszenia praw autorskich Wykonawcy. 

 
§ 19. 
1. Odbiór pozostałych robót nastąpi w trzech częściach. Odbiorom częściowym podlegać będą: 
1/ roboty budowlane na OC, SP K-15/24 i odwiercie K-24, 
2/ roboty budowlane oraz czynności formalno-prawne na działce o nr ewidencyjnym 

301103_2.0010.105/3 oraz SP K-13, 
3/ prace geodezyjne. 
2. Odbiory częściowe, o których mowa w ust.1, nastąpią po zakończeniu wszystkich robót, 

będących przedmiotami tych odbiorów. Odbiory zostaną dokonane w ciągu 3 dni roboczych 
od daty zgłoszenia przez Wykonawcę gotowości do odbioru, w terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego. Do zgłoszenia gotowości do odbioru prac, o których mowa w ust.1 pkt 1 i 2, 
Wykonawca załączy dokumentację odbiorową, o której mowa odpowiednio w § 2 ust. 3 pkt 7 
i 8  załącznika nr 1 do umowy, 

3. Odbiór robót zanikających lub ulegających zakryciu będzie dokonywany przez 
Zamawiającego w ciągu 2 dni roboczych od daty zgłoszenia przez Wykonawcę gotowości do 
odbioru.  

 
§ 20. 
1. W przypadku, jeżeli przedmiot odbioru posiadać będzie wadę;  
1/  nadającą się do usunięcia - Zamawiający może odmówić odbioru robót wyznaczając 

Wykonawcy odpowiedni termin do usunięcia wady. Wyznaczenie i przeprowadzenie odbioru 
po usunięciu wady nastąpi zgodnie z postanowieniem § 18 i § 21 umowy; 

2/  niemożliwą do usunięcia, lecz niemającą istotnego wpływu na prawidłowość funkcjonowania 
przedmiotu robót - Zamawiający może dokonać odbioru z zastrzeżeniem odpowiedniego 
obniżenia wynagrodzenia Wykonawcy;   

3/  niemożliwą do usunięcia, a mającą istotny wpływ na prawidłowe funkcjonowanie przedmiotu 
robót – Zamawiający może wg swojego wyboru:  

a/  odmówić odbioru i zażądać ponownego wykonania robót w wyznaczonym przez siebie 
terminie, lub  

b/   odstąpić od umowy w całości lub części. 
2. W przypadku, jeżeli Wykonawca nie przystąpi do usunięcia wady lub nie usunie wady                 

w ustalonym lub wyznaczonym terminie, Zamawiający może powierzyć jej usunięcie osobie 
trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca udziela Zamawiającemu upoważnienia do 
powierzenia usunięcia wad osobie wybranej przez Zamawiającego oraz oświadcza, że zrzeka 
się prawa do cofnięcia lub odwołania tego upoważnienia i zobowiązuje się do zapłaty 
Zamawiającemu należności w terminie 14 dni od daty doręczenia dokumentu obciążenia.  

3. Postanowienia ust. 1 i 2 nie wyłączają ani nie ograniczają Zamawiającego w innych 
uprawnieniach, przewidzianych ogólnie obowiązującymi przepisami prawa na wypadek wady 
przedmiotu umowy. 

 
§ 21.  
Ustala się następujący sposób postępowania w sprawie odbiorów: 
1/  odbiór zostanie potwierdzony pisemnym protokołem odbioru.  



 

  

 

2/  w przypadku odbioru robót w sytuacji określonej w § 20 ust. 1 pkt 2 umowy, w protokole 
odbioru, poza wskazaniem tej okoliczności, Strony określą wartość obniżki wynagrodzenia 
Wykonawcy, a o ile nie będzie to możliwe, Zamawiający zaznaczy, iż o wartości obniżki 
wynagrodzenia poinformuje Wykonawcę odrębnie w terminie nie krótszym niż 14 dni;   

3/  w przypadku odmowy odbioru, Zamawiający określi przyczynę odmowy w protokole odbioru     
i w zależności od jej rodzaju albo wyznaczy termin usunięcia wady, albo poda nie krótszy niż 
14 dni termin, w czasie którego złoży Wykonawcy oświadczenie o skorzystaniu z uprawnienia 
spośród przewidzianych w § 20 ust. 1 pkt 3 umowy; 

4/ nieprzystąpienie Wykonawcy lub Zamawiającego do odbioru, uprawnia odpowiednio 
Zamawiającego lub Wykonawcę do sporządzenia protokołu jednostronnego; w przypadku 
odmowy odbioru, Zamawiający niezwłocznie doręczy Wykonawcy protokół jednostronny            
z tym, że wyznaczone przez Zamawiającego terminy usunięcia przyczyn odmowy odbioru 
rozpoczynają bieg od dnia odbioru;   

5/  zgłoszenie gotowości do odbioru, protokół odbioru oraz odmowa odbioru wymagają formy 
pisemnej pod rygorem nieważności;  

6/  postanowienia § 20 umowy oraz pkt 1 - 5 powyżej, stosuje się do odbioru prac po usunięciu 
wad.  

 
Wynagrodzenie i warunki płatności 
§ 22. 
1. Za prawidłowe wykonanie całości przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie 

wyliczone według następujących zasad:  
1/ za wykonanie dokumentacji projektowej, robót budowlanych, prac geodezyjnych i czynności 

formalno-prawnych - wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości:                     
netto: ………… zł (słownie: …………………………….) 
podatek VAT 23 %: ……………… zł (słownie: ……………………………..) 
brutto: ………………. zł (słownie: ………………………….) 

 
zgodnie z poz. 1, poz. 2, poz. 4 oraz poz. 5 Tabeli elementów, stanowiącej załącznik nr 3 do 
umowy, 
 

2/ za odwodnienie wykopu - za 1 motogodzinę pompowania wody stawka jednostkowa  
w wysokości: 
netto: ………….. zł (słownie: …………….) 
podatek VAT 23 %: ………….. zł (słownie: ………………………..) 
brutto:  ……………… zł (słownie: ………………………….) 
 
zgodnie z poz. 3 Tabeli elementów, stanowiącej załącznik nr 3 do umowy. 

 
     Wartość wynagrodzenia za wykonanie robót odwodnieniowych zostanie ustalona po 

zakończeniu tych robót, na podstawie iloczynu ilości godzin pompowania wody określonej  
w dzienniku pompowania i stawki jednostkowej podanej w niniejszym punkcie. Dziennik 
pompowania stanowić będzie załącznik do protokołu odbioru, o którym mowa  w  § 19 ust. 1 
pkt 2 umowy. 
Wynagrodzenie przysługuje wyłącznie za rzeczywiście zrealizowany zakres robót, przy czym 
prace te mają charakter fakultatywny. Zamawiający nie jest zobowiązany do powierzenia ich 
realizacji Wykonawcy, a Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia w przypadku 
rezygnacji Zamawiającego z przeprowadzenia tych prac, 
 

3/ Łączna wysokość wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy /górny limit 
wynagrodzenia umownego/ nie przekroczy kwoty: 

 
netto: ……….. zł (słownie: ………………..) 
podatek VAT: ………….. zł (słownie: …………………………) 
brutto: ……….. zł (słownie: ………………………………….) 
 
zgodnie z poz. 6 Tabeli elementów, stanowiącej załącznik nr 3 do umowy. 



 

  

 

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie wydatki Wykonawcy, w tym opłaty od pełnomocnictw oraz 
decyzji administracyjnych. 

3. W razie zmiany stawki podatku VAT w przepisach podatkowych, dokonanej po zawarciu 
umowy i mającej do niej zastosowanie, wynagrodzenie ulegnie odpowiedniemu zwiększeniu 
albo pomniejszeniu o kwotę wynikającą ze zmiany stawki podatku VAT, obowiązującej w dniu 
wystawienia faktury. 

4. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić należne Wykonawcy wynagrodzenie każdorazowo po 
wykonaniu i protokolarnym odbiorze zakresu robót będących przedmiotem poszczególnych 
odbiorów częściowych, określonych w § 19 ust. 1 umowy, w wysokości wskazanej 
odpowiednio w Tabeli elementów, stanowiącej załącznik nr 3 do umowy, w terminie 21 dni od 
daty doręczenia faktury oraz „protokołu - rozliczenie finansowe” zgodnego z wzorem 
stanowiącym załącznik nr 8 do umowy, przelewem na rachunek bankowy wskazany  
w fakturze. 

5. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 
§ 23. 
1. Do protokołu, o którym mowa w § 22 ust. 4 umowy Wykonawca załączy oświadczenia 

podwykonawców realizujących roboty budowlane o uzyskaniu od Wykonawcy przewidzianego 
umową podwykonawstwa wynagrodzenia o treści następującej: „Wszelkie zobowiązania 
finansowe z tytułu umowy zawartej pomiędzy Wykonawcą a podwykonawcą zostały przez 
Wykonawcę w całości zrealizowane, wobec czego podwykonawca nie wnosi i nie będzie 
wnosić w przyszłości z tego tytułu żadnych zastrzeżeń ani roszczeń wobec Zamawiającego”, 
z odpowiednim wskazaniem wykonania umowy podwykonawstwa w całości bądź w części.  

2. W przypadku nieprzedłożenia oświadczenia podwykonawców zgodnie z postanowieniami   
ust. 1 powyżej, Zamawiający ma prawo wstrzymać zapłatę wynagrodzenia Wykonawcy 
w części odpowiadającej wynagrodzeniu podwykonawców, co nie skutkuje powstaniem 
opóźnienia Zamawiającego wobec Wykonawcy w wykonaniu obowiązku zapłaty 
wynagrodzenia.  

3. W przypadku opóźnienia Wykonawcy w zapłacie zobowiązań wobec poszczególnego 
podwykonawcy, Zamawiający będzie uprawniony do rozwiązania umowy z przyczyn 
dotyczących Wykonawcy. Zamawiający ma wówczas prawo dokonać zapłaty wynagrodzenia 
bezpośrednio podwykonawcy, który nie otrzymał należnych mu kwot. 

4. Dokonanie przez Zamawiającego zapłaty w sposób określony w ust. 3, skutkować będzie 
jednoczesnym umorzeniem wierzytelności przysługującej podwykonawcy od Zamawiającego 
jako odpowiedzialnego solidarnie z Wykonawcą oraz wierzytelności przysługującej 
Wykonawcy od Zamawiającego - do wysokości kwoty wynagrodzenia zapłaconego 
podwykonawcy przez Zamawiającego.  

5. Postanowienia ust. 2-4 stosuje się odpowiednio w przypadku, jeżeli podwykonawca wykaże 
dokumentami, iż Wykonawca zalega mu z zapłatą wymagalnej części wynagrodzenia mimo 
wyznaczenia dodatkowego 10 dniowego terminu na uregulowanie należności.  

6. Postanowienia ust. 1-5 stosuje się do podwykonawców wskazanych w § 13 ust. 2 umowy. 
 
§ 24.  
1. Z zastrzeżeniem ust. 8 w fakturach Wykonawca umieści obligatoryjnie: 
1/ numer i sygnaturę umowy, 
2/ przedmiot umowy zgodnie z § 1 umowy, 
3/ imię i nazwisko osoby wskazanej w § 33 ust. 1 pkt 1 umowy, 
4/ kod PKWiU/CN przedmiotu umowy. 
2. Z zastrzeżeniem ust. 8 faktury należy :  
1/ wystawić na:  

ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze 
ul. Chemików 7, 09-411 Płock; 

2/ doręczyć na adres:  
ORLEN S.A. – Oddział Centralny PGNiG w Warszawie  
ul. Kasprzaka 25, 01-224 Warszawa. 

3. Wykonawca może wysłać ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną za pośrednictwem 
wybranego Brokera PEF (Platforma Elektronicznego Fakturowania) dostępnego na stronie 
www.efaktura.gov.pl. 

http://www.efaktura.gov.pl/


 

  

 

4. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna powinna zawierać dane wymagane przepisami              
o podatku od towarów i usług oraz dane zawierające:  

1/ informacje dotyczące odbiorcy płatności, 
2/ wskazanie umowy zamówienia,  
3/ kod PKWiU/CN przedmiotu umowy. 
5. Doręczenie Zamawiającemu faktury niespełniającej wymogów formalnych, określonych 

prawem ogólnie obowiązującym oraz wymogów określonych umową, zawiesza obowiązek jej 
płatności do czasu doręczenia faktury prawidłowej;  czas zawieszenia płatności nie stanowi 
opóźnienia Zamawiającego w wykonaniu zobowiązania.  

6. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy            
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych. 

7. Wykonawca oświadcza, iż posiada status ……………… przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy 
przywołanej w ust. 6 powyżej. 

8. W przypadku gdy Wykonawca zobowiązany będzie do wystawiania i udostępnienia  
Zamawiającemu faktur ustrukturyzowanych przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: 
KSeF) na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, 
zastosowanie będą miały zapisy zawarte w  załączniku nr 20 – klauzule KSeF. 
 

§ 25.  
1. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT)  

i posiada następujący Numer Identyfikacji Podatkowej NIP: ……………………………. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego o wszelkich zmianach jego 

statutu VAT w trakcie trwania umowy tj. w szczególności o rezygnacji ze statutu  czynnego 
podatnika VAT lub wykreśleniu go z listy podatników VAT czynnych przez organ podatkowy, 
najpóźniej w ciągu 3 dni od zaistnienia tego zdarzenia pod rygorem obciążenia go wszelkimi 
negatywnymi konsekwencjami finansowymi powstałymi po stronie Zamawiającego  w związku 
z brakiem informacji w tym zakresie. 

3. Wykonawca zapewnia i zobowiązuje się, że rachunek bankowy, wskazany na fakturze, jest  
i będzie w całym okresie trwania umowy ujawniony w wykazie, o którym mowa w art. 96b 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów usług, zwanym dalej „białą listą”.  

4. W razie rozbieżności pomiędzy numerem rachunku bankowego Wykonawcy wskazanego na 
fakturze wystawionej przez Wykonawcę a numerem rachunku bankowego (numerami 
rachunków bankowych) ujawnionego (ujawnionych) na „białej liście”, w tym jeżeli rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze nie będzie znajdował się na „białej liście”, 
wówczas termin zapłaty wynosi 60 dni od dnia otrzymania faktury.  

5. Jeżeli w terminie, o którym mowa w ust. 3, numer rachunku bankowego nie zostanie ujawniony 
na „białej liście”, lub Wykonawca nie podpisze stosownego aneksu zmieniającego numer 
rachunku bankowego na taki, który widnieje na „białej liście”, wraz z wystawieniem  
i doręczeniem faktury korygującej, wówczas Zamawiający dokona płatności kierując stosowne 
zawiadomienie do właściwych organów skarbowych, o ile takie zawiadomienie będzie 
wymagane. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania statusu podatnika VAT czynnego przynajmniej 
do dnia wystawienia ostatniej faktury dla Zamawiającego. W przypadku gdy Wykonawca 
zostanie wykreślony z rejestru VAT na podstawie przesłanek wskazanych w ustawie o VAT,  
jest  on zobowiązany do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o tym fakcie.  
W przypadku gdy Wykonawca nie powiadomi Zamawiającego o wykreśleniu z rejestru VAT, 
o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, postanowienia ustępu poniżej stosuje się 
odpowiednio, z wyjątkiem przypadku gdy Wykonawca w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia 
pozyskania informacji o wykreśleniu go z rejestru VAT przedstawi Zamawiającemu 
dokumenty, z których wynika, że rejestracja została przywrócona. Niezależnie od powyższych 
postanowień, Wykonawca najpóźniej przed podpisaniem umowy, zobowiązuje się do 
przedstawienia aktualnego urzędowego zaświadczenia potwierdzającego zarejestrowanie 
Wykonawcy jako podatnika podatku VAT czynnego. 

7. Wykonawca gwarantuje i ponosi odpowiedzialność za prawidłowość zastosowanych stawek 
podatku VAT, co oznacza, że w przypadku zakwestionowania przez organy podatkowe prawa 
Zamawiającego do odliczenia podatku z tego powodu, iż zgodnie z przepisami dana 
transakcja nie podlegała opodatkowaniu lub była zwolniona od podatku,  Wykonawca – na 



 

  

 

pisemne żądanie Zamawiającego oraz w terminie w nim wskazanym – dokona odpowiedniej 
korekty faktury oraz zwróci Zamawiającemu powstałą różnicę w terminie 21 (dwudziestu 
jeden) dni od dnia wystawienia tego żądania. W przypadku odmowy wystawienia przez 
Wykonawcę faktury korygującej, Wykonawca zgadza się na zwrot Zamawiającemu 
równowartości podatku VAT zakwestionowanego przez organy podatkowe, przy czym zwrot 
ten nastąpi na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego, w terminie 21 
(dwudziestu jeden) dni od dnia jej wystawienia przez Zamawiającego. W każdym z 
powyższych przypadków Wykonawca zwróci Zamawiającemu także równowartość sankcji, 
odsetek, kar i innych obciążeń dodatkowo poniesionych przez Zamawiającego bądź 
nałożonych przez władze podatkowe, przy czym zwrot ten nastąpi w sposób opisany w zdaniu 
poprzednim. Powyższe postanowienia znajdą odpowiednio zastosowanie również  
w przypadku, gdy Zamawiający do sprzedaży towarów zastosuje stawkę podatku VAT 
wskazaną przez Wykonawcę na fakturach dokumentujących dostawy towarów dla 
Zamawiającego, a następnie będzie ona kwestionowana przez organy podatkowe. Strony 
zgodnie postanawiają, że zobowiązanie opisane w niniejszym ustępie obowiązuje niezależnie 
od rozwiązania, wygaśnięcia lub uchylenia bądź zniweczenia skutków prawnych Umowy. 

8. Wykonawca jest zobowiązany do archiwizowania kopii faktury potwierdzającej wykonanie 
usługi, stanowiących dla Zamawiającego podstawę do obniżenia podatku VAT należnego  
o kwotę podatku VAT naliczonego przy zakupie usługi. W razie niedopełnienia powyższego 
wymogu, lub w razie gdyby archiwizowana przez Wykonawcę kopia faktury była 
nieprawidłowa ze względów formalnych, prawnych lub rzeczowych, Wykonawca zobowiązany 
jest do wyrównania Zamawiającemu szkody powstałej w wyniku wymierzenia Zamawiającemu 
przez organ podatkowy zobowiązania podatkowego, wraz z sankcjami i odsetkami w kwotach 
wynikających z decyzji tego organu. 
 

Ubezpieczenie    
§ 26. 
1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej 

(ubezpieczenie OC), której przedmiotem będzie działalność związana z przedmiotem umowy. 
Warunki takiego ubezpieczenia są następujące: 

1/ Ubezpieczonym będzie: Wykonawca. 
2/ Okres ubezpieczenia będzie obejmował okres trwania umowy oraz okres rękojmi i gwarancji. 

Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia przed dniem wygaśnięcia ubezpieczenia umowy 
ubezpieczeniowej na kolejny okres w taki sposób, aby przez cały czas obowiązywania umowy 
i przez okres rękojmi oraz gwarancji trwała nieprzerwanie ochrona ubezpieczeniowa. Warunki 
kolejnych umów ubezpieczenia powinny spełniać wymagania umowy. 

3/ Przedmiot ubezpieczenia: odpowiedzialność cywilna ubezpieczonych za szkody powstałe         
w związku z wykonywaniem działalności związanej z przedmiotem umowy. 

4/ Suma gwarancyjna nie powinna być niższa niż 1 000 000 PLN (słownie: jeden milion złotych) 
na jedno i wszystkie zdarzenia. 

5/ Zakres ubezpieczenia: Ubezpieczenie będzie obejmowało zakresem odpowiedzialność za 
szkody: 

a/ wynikłe z czynów niedozwolonych oraz z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 
zobowiązania; 

b/ rzeczowe, szkody osobowe; 
c/ spowodowane rażącym niedbalstwem; 
d/ wyrządzone pracownikom w następstwie wypadków przy pracy; 
e/ wyrządzone przez podwykonawców, dalszych podwykonawców, dostawców, poddostawców 

oraz inne podmioty zaangażowane w realizację umowy; 
f/ powstałe na skutek uszkodzenia, zniszczenia lub utraty mienia przyjętego na przechowanie, 

będącego w pieczy lub pod nadzorem ubezpieczonych, w tym także szkody powstałe wskutek 
obróbki, czyszczenia, naprawy, demontażu, montażu, zabudowy, transportu i tym podobnych 
prac;  

g/ wyrządzone w związku z użytkowaniem pojazdów mechanicznych, samobieżnych maszyn 
budowlanych i innych pojazdów, jeżeli nie podlegają one obowiązkowemu ubezpieczeniu 
odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych;  

h/ powstałe w instalacjach i urządzeniach podziemnych; 



 

  

 

i/ wynikłe z wadliwego wykonania czynności, prac lub usług, spowodowane przez wypadki 
ubezpieczeniowe powstałe po przekazaniu odbiorcy przedmiotu tych czynności, prac lub 
usług; 

j/ powstałe w wyniku prac załadunkowych lub rozładunkowych, w tym w przedmiocie tych prac. 
6/ Udziały własne/franszyzy zostaną ustanowione na poziomie zgodnym z dobrymi praktykami 

rynkowymi. 
7/ Podlimity odpowiedzialności: dopuszcza się stosowanie limitów odpowiedzialności poniżej 

wymaganej minimalnej sumy gwarancyjnej w stosunku do zakresów, o których mowa  
w ust. 1 pkt 5 powyżej w wysokości wynikającej z dobrych praktyk rynkowych. Limity dla 
poszczególnych zakresów mogą być określone w umowie. 

8/ Wypadek ubezpieczeniowy: ochroną ubezpieczeniową objęte będą szkody osobowe, szkody 
rzeczowe lub czyste straty finansowe powstałe w okresie ubezpieczenia, jeżeli zgłoszenie 
roszczenia z tego tytułu nastąpi przed upływem terminu przedawnienia. 

2. Potwierdzenie posiadanej ochrony ubezpieczeniowej: 
1/ Kopie wszystkich dokumentów potwierdzających podpisanie umów ubezpieczenia lub innych 

dokumentów potwierdzających istnienie wymaganej ochrony ubezpieczeniowej (wraz ze 
szczególnymi/ogólnymi warunkami ubezpieczenia), Wykonawca lub podwykonawca 
dostarczy Zamawiającemu nie później niż 5 dni od daty zawarcia umowy. Dokumenty 
ubezpieczenia będą podlegały weryfikacji przez Zamawiającego. Wykonawca przekaże je 
także drogą elektroniczną na adres e-mail: ubezpieczenia-weryfikacja@pgnig.pl oraz  
..................@pgnig.pl. 

2/ Zakres i warunki umów ubezpieczenia podlegają akceptacji Zamawiającego pod kątem ich 
zgodności z SWZ / umową. 

3/ Zamawiający ma prawo zgłoszenia uwag do przedstawionych dokumentów 
ubezpieczeniowych oraz żądania wprowadzenia zmian, o ile zmiany takie nie wykraczają poza 
przyjęte standardy rynkowe. 

4/ Jeżeli przedstawione do akceptacji dokumenty ubezpieczeniowe nie będą spełniać częściowo 
wymogów określonych w SWZ / umowie strony podejmą działania w celu dokonania 
uzgodnień w tym zakresie, tak aby warunki ubezpieczenia obejmowały pożądany zakres 
ochrony uwzględniający dostępność na rynku ubezpieczeniowym i rozsądność warunków 
handlowych. 

5/ W przypadku przedstawienia dokumentów ubezpieczenia potwierdzających zawarcie umowy 
ubezpieczenia na okres krótszy niż wymagany okres ubezpieczenia, Wykonawca lub 
podwykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu dokumentów 
ubezpieczenia potwierdzających kontynuację ochrony ubezpieczeniowej najpóźniej 14 dni 
roboczych przed wygaśnięciem umowy ubezpieczenia. Kolejne umowy ubezpieczenia 
powinny być zawarte na warunkach zaakceptowanych przez Zamawiającego.   

6/ Wykonawca lub podwykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu kopie dowodu 
wpłaty składki ubezpieczeniowej lub każdej jej raty, nie później niż 14 dni po upływie terminu 
zapłaty. 

3. Przestrzeganie warunków ubezpieczenia: 
1/ Wykonawca lub podwykonawca jest zobowiązany przestrzegać warunków zawartych umów 

ubezpieczenia. 
2/ Zamawiający, Wykonawca i podwykonawca stosować się będą do postanowień zawartych 

umów ubezpieczenia, w szczególności w zakresie wymogów zachowania bezpieczeństwa      
(w tym wymogów przeciwpożarowych) i obowiązków informacyjnych wobec ubezpieczyciela. 
W sytuacji opisanej w zdaniu poprzedzającym, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 
stosowne warunki ubezpieczenia. Skutki uchybienia obowiązkom i wymaganiom 
przewidzianym w warunkach ubezpieczenia przez podwykonawców obciążają Wykonawcę. 

3/ Zmiany warunków ubezpieczenia zapewnionego przez Wykonawcę lub podwykonawcę mogą 
być dokonywane wyłącznie za zgodą Zamawiającego, chyba że zostały wprowadzone przez 
ubezpieczyciela jako ogólne zmiany warunków ubezpieczenia i jeżeli zmiana ta nie spowoduje 
pogorszenia warunków ochrony ubezpieczeniowej.  

4. Likwidacja szkód oraz wypłata odszkodowania: 
1/ Wykonawca jest zobowiązany do uczestniczenia w procesie likwidacji szkód, które powstały 

na majątku będącym przedmiotem umowy, w szczególności poprzez wypełnianie obowiązków 
związanych z procesem likwidacji szkód nałożonych na ubezpieczonego stosownie do 
postanowień warunków ubezpieczenia, powszechnie obowiązujących przepisów prawa.  

mailto:ubezpieczenia-weryfikacja@pgnig.pl


 

  

 

2/ W przypadku powstania szkód na istniejącym majątku - likwidacja szkody prowadzona będzie 
przez Zamawiającego.  

3/ W przypadku zajścia zdarzenia ubezpieczeniowego Wykonawca, podwykonawca                           
i Zamawiający (ubezpieczeni) udzielą sobie nawzajem pomocy w zakresie uzasadnionym 
rodzajem i zakresem zdarzenia ubezpieczeniowego i będą współpracować przy likwidacji 
szkody z ubezpieczycielem, likwidatorem szkód (o ile będą oni zaangażowani w proces 
likwidacji szkody), tak aby ubezpieczeniowy proces likwidacji szkody przebiegał szybko i bez 
zakłóceń oraz by zapewnić jak najpełniejsze pokrycie przez ubezpieczyciela spowodowanej 
wypadkiem ubezpieczeniowym szkody poniesionej przez każdy z tych podmiotów.  

4/ Ilekroć ubezpieczyciel odmówi wypłaty, opóźni się z wypłatą lub zmniejszy wartość 
wypłacanego świadczenia ubezpieczeniowego, bez względu na przyczynę i podstawę 
prawną, pozostanie to bez wpływu na zobowiązanie Wykonawcy do wykonania przedmiotu 
umowy. Dla uniknięcia wątpliwości, zaistnienie okoliczności, o jakich mowa w zdaniu 
poprzednim, nie nakłada na Zamawiającego jakichkolwiek zobowiązań do pokrycia kosztów 
usunięcia skutków zdarzeń ubezpieczeniowych. 

5/ W odniesieniu do roszczeń ubezpieczeniowych dotyczących interesów Zamawiającego, 
Wykonawca nie może zrezygnować z żadnego roszczenia, ani nie może zawrzeć żadnej 
ugody z ubezpieczycielem bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

6/ Odszkodowanie ubezpieczeniowe uzyskane od ubezpieczyciela przez Wykonawcę lub jego 
podwykonawcę może być przeznaczone wyłącznie na usunięcie skutków szkody                              
i przywrócenie stanu sprzed powstania szkody. Zamawiający ma prawo zażądać od 
Wykonawcy przedstawienia informacji i raportów dotyczących trybu i sposobu wykorzystania 
kwot odszkodowań lub zaliczek na poczet odszkodowań wypłaconych Wykonawcy w celu 
usunięcia lub minimalizacji następstw zdarzenia ubezpieczeniowego. 

5. Suma gwarancyjna/suma ubezpieczenia/limit odpowiedzialności: 
1/ W każdym czasie wykonywania przedmiotu zamówienia Zamawiający może żądać od 

Wykonawcy lub podwykonawcy przedłożenia pisemnej informacji ubezpieczyciela                         
o rzeczywistej wysokości sumy gwarancyjnej/sumy ubezpieczenia/limitu odpowiedzialności. 

2/ W przypadku każdorazowego zmniejszenia sumy gwarancyjnej/sumy ubezpieczenia/limitu,      
w tym wskutek wypłaty odszkodowania, Wykonawca jest obowiązany uzupełnić sumę 
gwarancyjną/sumę ubezpieczenia/limit odpowiedzialności do wysokości wymaganej przez 
Zamawiającego. 

3/ Wykonawca zawrze na własny koszt umowę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej 
zawodowej projektanta z sumą gwarancyjną nie niższą niż 400.000 zł (słownie: czterysta 
tysięcy złotych).  
 

Zabezpieczenie Należytego Wykonania Umowy (ZNWU) 
§ 27. 
1. Tytułem zabezpieczenia wykonania obowiązków określonych umową, najpóźniej w terminie 

15 dni roboczych, liczonych od daty zawarcia umowy, Wykonawca doręczy Zamawiającemu 
Zabezpieczenie Należytego Wykonania Umowy (ZNWU) w kwocie równej 10 % górnego limitu 
wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 22 ust. 1 pkt 3 umowy w formie:  

1/ nieodwołalnej, bezwarunkowej, płatnej na pierwsze żądanie gwarancji bankowej lub 
ubezpieczeniowej o treści zgodnej z załącznikiem nr 11 do umowy, której beneficjentem 
będzie Zamawiający, ważnej od dnia wystawienia do 30 dnia po zakończeniu terminu 
obowiązywania rękojmi za wady, tj. 36 miesięcy i 30 dni, licząc od dnia podpisania ostatniego 
protokołu odbioru częściowego  
lub   

2/ pieniężnej kaucji gwarancyjnej – przez wpłacenie tej sumy na rachunek bankowy 
Zamawiającego w: Bank Handlowy, nr rachunku: 59 1030 1292 0000 0000 5579 1279                   
z adnotacją ZNWU: sygnatura … / nr ………. umowy: „Przebudowa rurociągów DEG-u 
zregenerowanego na obiektach Kopalni Gazu Ziemnego Kościan-Brońsko”. Kaucja 
gwarancyjna będzie utrzymana na rachunku Zamawiającego przez czas jak w przypadku 
gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej.  

2. Niedostarczenie przez Wykonawcę ZNWU w formie i treści określonej w ust. 1, uprawnia 
Zamawiającego, do potrącenia równowartości kwoty ZNWU z pierwszej i kolejnych faktur            
z zarachowaniem na poczet  pieniężnej kaucji gwarancyjnej. 



 

  

 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo zaspokojenia się z ZNWU w przypadku, jeżeli Wykonawca 
nie ureguluje żądanej zapłaty w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem 
przez niego umowy, w tym w zakresie obowiązków wynikających z rękojmi za wady, w terminie 
7 dni od daty wezwania do jej uiszczenia. 

4. Zwrot niewykorzystanej kaucji gwarancyjnej nastąpi wraz z odsetkami wynikającymi z umowy 
rachunku bankowego, zgodnie z oprocentowaniem rachunku, na którym było ona 
przechowywana, po pomniejszeniu o koszt prowadzenia rachunku oraz prowizję bankową za 
przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy. 

5. Zamawiający zwróci Wykonawcy ZNWU, o którym mowa w ust.1, w kwocie niewykorzystanej, 
w terminie 30 dni od daty wygaśnięcia zabezpieczenia.  

 

Prawa autorskie i czystość patentowa 
§ 28. 
1. Zamawiający będzie miał wyłączne prawo do wykorzystania stanowiącej przedmiot umowy 

pracy, opisanej szczegółowo w załączniku nr 1 do umowy. 
2. W ramach wynagrodzenia określonego w § 22 ust. 1 umowy, Wykonawca zobowiązuje się 

przenieść na Zamawiającego całość praw autorskich do wszelkich projektów oraz innych 
dokumentów będących utworami w rozumieniu przepisów ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 24 ze zm.), powstałych w celu 
realizacji zadań opisanych w § 1 umowy, obejmujących prawo ich eksploatacji na 
następujących polach: utrwalanie, zwielokrotnianie określoną techniką, wprowadzenie do 
obrotu, wprowadzenie do pamięci komputera, publiczne wykonanie albo publiczne 
odtworzenie, wystawienie, wyświetlanie. Zamawiający będzie w szczególności uprawniony do 
wykorzystania pracy przy projektowaniu, budowie, rozbudowie lub remontach obiektów               
i w tym zakresie Zamawiający będzie uprawniony także do odpłatnego albo nieodpłatnego 
przekazania pracy osobom trzecim i swoim podwykonawcom. 

3. Przeniesienie całości autorskich praw majątkowych do pracy powoduje również przeniesienie 
na Zamawiającego własności wszystkich egzemplarzy pracy.  

4. Wykonawca oświadcza, że służą mu niczym nieograniczone autorskie prawa majątkowe do 
pracy, oraz że przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do nieograniczonego 
w czasie i przestrzeni korzystania i rozporządzania opisaną pracą i zezwala na wykonywanie 
autorskich praw zależnych. 

5. Wykonawca będzie zabezpieczał i chronił Zamawiającego przed roszczeniami osób trzecich, 
wynikłymi lub spowodowanymi naruszeniem jakichkolwiek praw patentowych lub innych praw 
własności przemysłowej związanych z realizacją umowy; w razie zgłoszenia takich roszczeń 
Zamawiający natychmiast powiadomi o nich Wykonawcę, w tym powiadomi Wykonawcę na 
piśmie o roszczeniach z tytułu naruszenia jakiegokolwiek prawa udzielonego Zamawiającemu 
niniejszą  umową oraz o wszczęciu procesu sądowego w tym przedmiocie.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do finansowania wszelkich kosztów działań prawnych i innych 
niezbędnych, spowodowanych roszczeniami, o których mowa w niniejszym postanowieniu 
umowy, natychmiast jak one powstaną, w taki sposób, aby nie obciążały Zamawiającego, oraz 
do udzielenia innej pomocy w działaniach związanych z takimi roszczeniami, nie wyłączając 
współuczestnictwa w postępowaniu sądowym lub administracyjnym. 

 
Rękojmia za wady 
§ 29. 
1. Strony ustalają, że rękojmia za wady objętych umową robót wynosi 36 miesięcy, licząc od daty 

ich odbioru – podpisania protokołu ostatniego odbioru częściowego; w odniesieniu do wady, 
która została usunięta w okresie w/w terminu, okres rękojmi przedłuża się o kolejne 12 
miesięcy.   

2. O wystąpieniu wady Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie niezwłocznie po 
ujawnieniu wady. Niepoinformowanie Zamawiającego o odmowie uznania reklamacji                   
w terminie 7 dni, a w przypadku  wady uniemożliwiającej prawidłowe używanie obiektów              
w terminie 48 godzin – od daty jej złożenia, oznaczać będzie uznanie reklamacji przez 
Wykonawcę. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia: 
1/     wady uniemożliwiającej prawidłowe używanie obiektów – w ciągu 72 godzin od powiadomienia 

przez Zamawiającego;  



 

  

 

2/   wady niewpływającej na prawidłowe używanie obiektów – w ciągu 14 dni od powiadomienia 
przez Zamawiającego. 
- chyba, że Strony ustalą inny termin usunięcia wady. 

4. W przypadku nieprzystąpienia przez Wykonawcę do usunięcia lub nieusunięcia przez niego 
wady w wyznaczonym terminie stosuje się odpowiednio postanowienie § 20 ust. 2 umowy. 

 
Kary umowne 
§ 30. 
1. Zamawiającemu, poza określonymi w innych postanowieniach umowy, przysługuje prawo 

naliczenia Wykonawcy kar umownych za: 
1/ zwłokę w wykonaniu prac lub za zwłokę w usunięciu wad - w wysokości 0,1 % górnego limitu 

wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 22 ust. 1 pkt 3 umowy, za każdy dzień 
zwłoki, odrębnie dla każdej z podstaw kary;   

2/ odstąpienie od umowy z przyczyn, za jakie odpowiedzialność ponosi Wykonawca  
– w wysokości 10 % górnego limitu wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 22 
ust. 1 pkt 3 umowy. 

2. Wykonawcy przysługuje prawo naliczenia Zamawiającemu kary umownej w wysokości 10 % 
górnego limitu wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 22 ust. 1 pkt 3 umowy, 
za odstąpienie od umowy z przyczyn, za jakie Zamawiający ponosi odpowiedzialność. Kara 
nie przysługuje, jeżeli przyczyną odstąpienia od umowy jest opóźnienie Zamawiającego  
w płatności określonego umową wynagrodzenia.   

3. Kary umowne płatne są w terminie 14 dni od daty doręczenia dokumentu obciążenia.  
4. Zamawiający może rozliczyć kwotę kar umownych przez umorzenie w drodze potrącenia            

z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 
5. Stronom przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie umowy na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego, przy czym wartości kar 
umownych nie zalicza się na poczet tego odszkodowania. 

 
Ochrona informacji i danych osobowych 
§ 31. 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji 

przekazanych  bezpośrednio lub pośrednio przez Zamawiającego (w jakiejkolwiek formie  
tj. w szczególności ustnej, pisemnej, elektronicznej), a także informacji uzyskanych przez 
Wykonawcę w inny sposób w trakcie wzajemnej współpracy, w tym w związku z zawarciem        
i realizacją niniejszej umowy, które to informacje dotyczą bezpośrednio lub pośrednio 
Zamawiającego, spółek z Grupy Kapitałowej Zamawiającego lub ich kontrahentów, w tym 
treści niniejszej umowy. Strony przyjmują, że informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w 
szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 
zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, co do 
których Zamawiający, jako podmiot uprawniony do korzystania z ww. informacji                                  
i rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 
utrzymania ich w poufności, przekazane przez Zamawiającego lub w jego imieniu lub 
uzyskane przez Wykonawcę w inny sposób w trakcie negocjowania, zawarcia i wykonywania 
niniejszej Umowy należy traktować jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (dalej: „Tajemnica 
Przedsiębiorstwa”), chyba że w chwili przekazania, osoba przekazująca określi na piśmie lub 
w formie elektronicznej odmienny, od określonego powyżej, charakter takich informacji. 

2. Przez zobowiązanie do zachowania w tajemnicy informacji wskazanych w ust. 1 powyżej, 
Strony rozumieją zakaz wykorzystywania, ujawniania oraz przekazywania tych informacji            
w jakikolwiek sposób oraz jakimkolwiek osobom trzecim, za wyjątkiem następujących sytuacji: 

1/ ujawnienie lub wykorzystanie informacji jest konieczne do prawidłowego wykonania niniejszej 
umowy i zgodne z tą umową lub 

2/ informacje w chwili ich ujawnienia są już publicznie dostępne, a ich ujawnienie zostało 
dokonane przez Zamawiającego lub za jego zgodą lub w sposób inny niż poprzez niezgodne 
z prawem lub jakąkolwiek umową działanie lub zaniechanie lub 

3/ Wykonawca został zobowiązany do ujawnienia informacji przez sąd lub uprawniony organ lub 
w przypadku prawnego obowiązku takiego ujawnienia, z zastrzeżeniem, że Wykonawca, 



 

  

 

niezwłocznie pisemnie poinformuje Zamawiającego o obowiązku ujawniania informacji i ich 
zakresie, a także uwzględni, w miarę możliwości, rekomendacje Zamawiającego co do 
ujawniania informacji, w szczególności w zakresie złożenia wniosku o wyłączenie jawności, 
zasadności złożenia stosownego środka zaskarżenia, odwołania lub innego równoważnego 
środka prawnego oraz poinformuje sąd lub uprawniony organ o chronionym charakterze 
przekazanych informacji lub 

4/ Zamawiający wyraził Wykonawcy pisemną zgodę na ujawnienie lub wykorzystanie informacji 
w określonym celu, we wskazany przez Zamawiającego sposób. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przedsięwziąć takie środki bezpieczeństwa i sposoby 
postępowania, jakie będą odpowiednie i wystarczające, dla zapewnienia bezpiecznego, w tym 
zgodnego z niniejszą umową i przepisami prawa, przetwarzania Tajemnicy Przedsiębiorstwa, 
aby zapobiec jakiemukolwiek nieautoryzowanemu wykorzystaniu, przekazaniu, ujawnieniu, 
czy dostępowi do tych informacji. Wykonawca nie będzie, w szczególności kopiował lub 
utrwalał Tajemnicy Przedsiębiorstwa, jeżeli nie będzie to uzasadnione należytym wykonaniem 
przez Wykonawcę niniejszej umowy. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego 
powiadomienia Zamawiającego o zaistniałych naruszeniach zasad ochrony lub 
nieuprawnionym ujawnieniu lub wykorzystaniu Tajemnicy Przedsiębiorstwa przetwarzanej w 
związku z realizacją niniejszej umowy. 

4. Obowiązek zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej rozciąga się 
również na pracowników Wykonawcy i inne osoby, w tym w szczególności audytorów, 
doradców i podwykonawców, którym Wykonawca udostępni takie informacje. Wykonawca 
zobowiązany jest do zobowiązania na piśmie ww. osób do ochrony Tajemnicy 
Przedsiębiorstwa na warunkach, co najmniej takich jak określone w niniejszej umowie. 
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania osób, które uzyskały 
dostęp do Tajemnicy Przedsiębiorstwa, w tym odpowiedzialność o której mowa w ust. 8.  

5. Wykonawca zobowiązany jest na każde żądanie Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 
5 dni, przesłać Zamawiającemu listę osób i podmiotów, które za pośrednictwem Wykonawcy 
uzyskały dostęp do Tajemnicy Przedsiębiorstwa. Niewywiązanie się z obowiązku, o którym 
mowa w niniejszym ustępie będzie traktowane jako nieuprawnione ujawnienie Tajemnicy 
Przedsiębiorstwa skutkujące odpowiedzialnością, o której mowa w ust. 8.  

6. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy informacji wiąże w czasie obowiązywania niniejszej 
umowy, jak również w okresie 10 lat po jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub uchyleniu bądź 
zniweczeniu skutków prawnych. Jeżeli mimo upływu, wskazanego w zdaniu poprzednim, 
okresu ochrony Tajemnicy Przedsiębiorstwa, informacje te nadal podlegają ochronie w 
oparciu o wewnętrzne regulacje lub decyzje Zamawiającego lub w oparciu o szczególne 
przepisy prawa, Zamawiający powiadomi Wykonawcę na piśmie, o przedłużeniu okresu 
ochrony, o dodatkowy wskazany przez Zamawiającego okres (nie dłuższy jednak niż 10 lat), 
na co Wykonawca niniejszym wyraża zgodę. Powiadomienie, o którym mowa w zdaniu 
powyższym nastąpi przed wygaśnięciem 10-cio letniego okresu ochrony, o którym mowa w 
zdaniu pierwszym niniejszego ustępu, nie później jednak niż na 10 dni roboczych przed 
zakończeniem obowiązywania powyższego zobowiązania. Strony zgodnie postanawiają, że 
zobowiązanie opisane w niniejszym ustępie obowiązuje niezależnie od rozwiązania, 
wygaśnięcia lub uchylenia bądź zniweczenia skutków prawnych niniejszej umowy. 

7. Nie później niż w terminie 3 dni roboczych po upływie okresu ochrony o, którym mowa w ust. 
6 powyżej Wykonawca oraz wszelkie osoby, którym Wykonawca przekazał Tajemnicę 
Przedsiębiorstwa zobowiązane są zwrócić Zamawiającemu lub zniszczyć wszelkie materiały 
ją zawierające. 

8. W przypadku nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia przez Wykonawcę 
Tajemnicy Przedsiębiorstwa, Zamawiający uprawniony jest do żądania od Wykonawcy zapłaty 
kary umownej w wysokości 100 000 zł (słownie: sto tysięcy złotych) za każdy przypadek 
nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia ww. informacji. Zapłata kary 
umownej wskazanej powyżej nie ogranicza prawa Zamawiającego do dochodzenia od 
Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych, w przypadku gdy wysokość poniesionej 
szkody przewyższa zastrzeżoną w niniejszej umowie wysokość kary umownej. Powyższe nie 
wyłącza w żaden sposób innych sankcji i uprawnień Zamawiającego określonych                         
w przepisach prawa, w tym w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. 



 

  

 

9. W przypadku, gdy w związku z realizacją niniejszej umowy, zaistnieje konieczność dostępu 
lub przekazania do Wykonawcy danych osobowych w rozumieniu obowiązujących przepisów           
o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia z Zamawiającym 
przed rozpoczęciem przetwarzania takich danych odpowiedniej, odrębnej umowy, której 
przedmiotem będą zasady i warunki ochrony oraz przetwarzania tych danych. W związku z 
realizacja niniejszej umowy dojdzie do powierzenia Wykonawcy przez Zamawiającego danych 
osobowych. Prawa i obowiązki stron zostały określone w załączniku nr 14 do niniejszej umowy 
(Powierzenie przetwarzania danych osobowych).  

10. W przypadku, gdy w trakcie realizacji niniejszej umowy, zaistnieje konieczności dostępu lub 
przekazania Wykonawcy, w jakiejkolwiek formie, informacji stanowiących Tajemnicę Spółki 
ORLEN S.A. rozumianej jako szczególnie chroniony rodzaj Tajemnicy Przedsiębiorstwa 
Zamawiającego, co do której podjęto szczególne działania określone w aktach wewnętrznych 
Zamawiającego, w celu zachowania jej w tajemnicy i której wykorzystanie, przekazanie lub 
ujawnienie osobie nieuprawnionej w znacznym stopniu zagraża lub narusza interesy 
Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zawarcia z Zamawiającym, 
przed otrzymaniem i rozpoczęciem przetwarzania takich informacji, aneksu do niniejszej 
umowy, zgodnego z wewnętrznymi aktami Zamawiającego, którego przedmiotem będą 
zasady i warunki ochrony Tajemnicy Spółki ORLEN S.A. 

11. Dla uniknięcia wątpliwości Strony potwierdzają, że Wykonawca, niezależnie od obowiązków 
określonych w niniejszej umowie, zobowiązany jest także do przestrzegania dodatkowych 
wymogów dotyczących ochrony określonych rodzajów informacji (np. danych osobowych, 
informacji poufnych) wynikających z obowiązujących przepisów prawa. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia, w imieniu Zamawiającego jako Administratora 
danych w rozumieniu obowiązujących przepisów prawa o ochronie danych osobowych, 
niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 30 (trzydzieści) dni od dnia zawarcia 
niniejszej umowy z Zamawiającym (lub od dnia pozyskania danych osobowych), obowiązku 
informacyjnego wobec osób fizycznych zatrudnionych przez Wykonawcę/podwykonawcę lub 
współpracujących z Wykonawcą/podwykonawcą przy zawarciu lub realizacji niniejszej umowy 
/ umowy o współpracę - bez względu na podstawę prawną tej współpracy, w tym także 
członków organów Wykonawcy/podwykonawcy, prokurentów lub pełnomocników 
reprezentujących Wykonawcę/podwykonawcę - których dane osobowe udostępnione zostały 
Zamawiającemu przez Wykonawcę w związku z zawarciem lub realizacją niniejszej umowy. 
Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym powinien zostać spełniony poprzez 
przekazanie tym osobom odpowiedniej klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 9  
i  załącznik nr 10 do niniejszej umowy, przy jednoczesnym zachowaniu zasady rozliczalności. 

 
Klauzula antykorupcyjna i sankcyjna 
§ 32. 
1. Każda ze Stron zaświadcza, że w związku z wykonywaniem niniejszej umowy zachowa 

należytą staranność i stosować się będzie do wszystkich obowiązujących Strony przepisów 
prawa w zakresie przeciwdziałania korupcji wydanych przez uprawnione organy w Polsce i na 
terenie Unii Europejskiej, zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub 
powiązane podmioty gospodarcze Stron. 

2. Każda ze Stron zaświadcza, że wdrożyła procedury przeciwdziałania korupcji  
i konfliktowi interesów.  

3. Każda ze Stron dodatkowo zaświadcza, że w związku z wykonywaniem niniejszej umowy 
stosować się będzie do wszystkich obowiązujących Strony wymagań i regulacji wewnętrznych 
odnośnie standardów etycznego postępowania, przeciwdziałania korupcji, zgodnego                    
z prawem rozliczania transakcji, kosztów i wydatków, konfliktu interesów, wręczania                       
i przyjmowania upominków oraz anonimowego zgłaszania i wyjaśniania nieprawidłowości, 
zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty 
gospodarcze Stron.  

4. Strony zapewniają, że w związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy żadna ze Stron, 
ani żaden z ich właścicieli, udziałowców, akcjonariuszy, członków zarządu, dyrektorów, 
pracowników, podwykonawców, ani też żadna inna osoba działająca w ich imieniu, nie 
dokonywała, nie proponowała, ani nie obiecywała, że dokona, nie zaproponuje, ani też nie 
obieca, że dokona, ani nie upoważni do dokonania żadnej płatności lub innego przekazu 



 

  

 

stanowiącego korzyść finansową, ani też żadnej innej korzyści bezpośrednio lub pośrednio 
żadnemu z niżej wymienionych:  

1/ członkowi zarządu, dyrektorowi, pracownikowi, ani agentowi Strony lub któregokolwiek 
kontrolowanego lub powiązanego podmiotu gospodarczego Stron, 

2/ funkcjonariuszowi publicznemu, rozumianemu jako osobie fizycznej pełniącej funkcję 
publiczną w znaczeniu nadanym temu pojęciu w systemie prawnym kraju, w którym dochodzi 
do realizacji niniejszej umowy, lub w którym znajdują się zarejestrowane siedziby Stron lub 
któregokolwiek kontrolowanego lub powiązanego podmiotu gospodarczego Stron; 

3/ partii politycznej, członkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urząd państwowy;  
4/ agentowi ani pośrednikowi w zamian za opłacenie kogokolwiek z wyżej wymienionych; ani też  
5/ innej osobie lub podmiotowi – w celu uzyskania ich decyzji, wpływu lub działań mogących 

skutkować jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub też w dowolnym innym 
niewłaściwym celu, jeżeli działanie takie narusza lub naruszałoby przepisy prawa w zakresie 
przeciwdziałania korupcji wydane przez uprawnione organy w Polsce i na terenie Unii 
Europejskiej, zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane 
podmioty gospodarcze Stron. 

5. Strony są zobowiązane do niezwłocznego wzajemnego informowania się o każdym przypadku 
naruszenia postanowień niniejszej klauzuli antykorupcyjnej. Na pisemny wniosek każdej ze 
Stron, druga Strona niezwłocznie dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione 
pytania, które dotyczyć będą wykonywania niniejszej umowy w zakresie zgodności  
z postanowieniami niniejszej klauzuli antykorupcyjnej. 

6. Każda ze Stron zaświadcza, iż w okresie realizacji niniejszej umowy zapewnia każdej osobie 
działającej w dobrej wierze możliwość zgłaszania naruszeń prawa za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adres: naruszenieprawa@orlen.pl lub pod numerem telefonu:  
+48 800 322 323 – bez identyfikacji numeru osoby dzwoniącej. 

7. W przypadkach stwierdzenia podejrzenia działań korupcyjnych dokonanych w związku  
lub w celu wykonania niniejszej umowy przez jakichkolwiek przedstawicieli każdej ze Stron, 
Strony zobowiązują się do współpracy w dobrej wierze w celu wyjaśnienia okoliczności 
dotyczących możliwych działań korupcyjnych. 

8. Wykonawca oświadcza, że zgodnie z jego najlepszą wiedzą, na dzień zawarcia umowy 
zarówno on, jak i jego podmioty zależne, dominujące oraz członkowie jego organów oraz 
osoby działające w jego imieniu i na jego rzecz: 

1/ pozostają w zgodności z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez Organizację 
Narodów Zjednoczonych, Unię Europejską, państwa członkowskie Unii Europejskiej                       
i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Stany Zjednoczone Ameryki Północnej, 
Zjednoczone Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej (dalej: „Przepisy Sankcyjne”); 

2/ nie są objęte jakimikolwiek sankcjami, w tym ekonomicznymi, embargami handlowymi lub 
innymi środkami restrykcyjnymi nałożonymi na podstawie Przepisów Sankcyjnych oraz nie są 
osobami prawnymi lub fizycznymi, z którymi Przepisy Sankcyjne zabraniają przeprowadzenia 
transakcji (dalej: „Podmiot Objęty Sankcjami”); 

3/ nie są bezpośrednio lub pośrednio własnością lub nie są kontrolowane przez osoby prawne 
lub fizyczne spełniające kryteria opisane w pkt 2 powyżej; 

4/ nie zamieszkują lub nie posiadają siedziby lub głównego miejsca działalności w państwie 
objętym Przepisami Sankcyjnymi lub nie są utworzone pod prawem państwa objętego 
Przepisami Sankcyjnymi; 

5/ nie uczestniczą w żadnym postępowaniu lub dochodzeniu prowadzonym przeciwko nim  
w związku z naruszeniem jakichkolwiek Przepisów Sankcyjnych. 

9. Wykonawca zobowiązuje się, że w okresie obowiązywania umowy: 
1/ zarówno on, jak i jego podmioty zależne oraz członkowie jego organów oraz osoby działające 

w jego imieniu i na jego rzecz będą prowadzić działalność zgodnie z Przepisami Sankcyjnymi;  
2/ jakiekolwiek przysługujące mu na podstawie umowy wynagrodzenie nie będzie bezpośrednio 

lub pośrednio dostępne dla Podmiotu Objętego Sankcjami lub nie zostanie użyte do 
osiągnięcia korzyści przez Podmiot Objęty Sankcjami, w zakresie, w jakim takie działanie jest 
niedozwolone na mocy Przepisów Sankcyjnych;  

3/ wszelkie oświadczenia złożone w ust. 8 pozostaną prawdziwe.  
10. W przypadku, gdy którekolwiek oświadczenie złożone w ust. 8 stanie się nieprawdziwe, 

niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 30 dni od powzięcia o takim przypadku 
informacji Wykonawca poinformuje, o ile nie będzie to prawnie zakazane, Zamawiającego          
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o każdym takim przypadku oraz o podjętych działaniach zmierzających do przywrócenia 
prawdziwości takich oświadczeń. 

11. W przypadku naruszenia zobowiązań określonych w ust. 9, Zamawiający uprawniony będzie 
do rozwiązania umowy z winy Wykonawcy oraz do odszkodowania pokrywającego wszelkie 
szkody z tym związane.  

12. Ponadto jeżeli wskutek naruszenia zobowiązań określonych w ust. 9 lub ust. 10, Zamawiający 
zostanie poddany jakimkolwiek restrykcjom, sankcjom czy ograniczeniom ze strony 
podmiotów wymienionych w ust. 8 pkt 1, Zamawiający uprawniony będzie do odszkodowania 
pokrywającego wszelkie szkody związane z takimi restrykcjami, sankcjami czy 
ograniczeniami. 

 
Nadzór 
§ 33. 
1. Zamawiający wyznacza : 
1/  do bezpośrednich kontaktów z Wykonawcą w zakresie realizacji umowy i inspektora nadzoru 

branży instalacyjnej:  
      przedstawiciela Działu Remontów:  

………………………………………;  
tel. …………………….….; e-mail .............; 

2/  do koordynowania robotami w zakresie KGZ Kościan-Brońsko:  
………………………………………;  
tel. …………………….….; e-mail ............. 

3/  na inspektora nadzoru branży elektrycznej:  
      przedstawiciela Działu Remontów:  

………………………………………;  
tel. …………………….….; e-mail  ………………….............. 

2. Wykonawca wyznacza: 
1/  do bezpośrednich kontaktów z Zamawiającym w zakresie realizacji umowy: 

………………………………………;  
tel. …………………….….; e-mail ............; 

2/ na kierownika robót:  
 ………………………………………; 

tel. …………………….….; e-mail  ............. 
3/   na kierującego zespołem branży elektrycznej:  
      ………………………………………; 

tel. …………………….….; e-mail  ………………….............. 

 
 
Polityka Energetyczna 
§ 34. 
1. Zamawiający realizuje przyjętą, opublikowaną i udostępnioną publicznie Politykę 

Energetyczną poprzez wspieranie działań dla zakupu energooszczędnych produktów i usług, 
oraz projektów na rzecz poprawy wyniku energetycznego. 

2. Wykonawca przy realizacji zamówienia zobowiązuje kierować się zasadą projektowania 
energooszczędnych produktów, usług, robót budowlanych, które umożliwią Zamawiającemu 
realizację usług lub eksploatację obiektu albo urządzenia w sposób efektywny energetycznie. 
 

Postanowienia końcowe 
§ 35. 
1. Z zastrzeżeniem ust. 2 poniżej, wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy oraz oświadczenie  

o jej wypowiedzeniu lub rozwiązaniu, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Strony ustalają, że zmiana wewnętrznego dokumentu Zamawiającego, objętego Wykazem 

stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, obowiązuje od dnia doręczenia Wykonawcy 
pisemnego zawiadomienia o zmianie z załączonym tekstem zmiany  – chyba że w terminie 3 
dni roboczych od daty doręczenia zawiadomienia Wykonawca złoży Zamawiającemu na 
piśmie oświadczenie, że nie wyraża zgody na tę zmianę; w takiej sytuacji zmiana dokumentu  
wymaga zachowania trybu właściwego do zmiany umowy / aneksu /.     

3. Zamawiający jest uprawniony do przeniesienia wszelkich praw lub obowiązków wynikających      
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z niniejszej umowy w całości lub w części na podmiot zależny tj. ORLEN Upstream  
Polska sp. z o.o. albo inny podmiot zależny ORLEN S.A., na co Wykonawca niniejszym wyraża 
zgodę. 

4. Prawem umowy jest prawo polskie. W sprawach nieuregulowanych umową mają 
zastosowanie przepisy polskiego kodeksu cywilnego oraz inne ogólnie obowiązujące przepisy 
prawa, dotyczące  przedmiotu umowy.   

5. Załączniki do umowy stanowią jej części integralne. W przypadku sprzeczności  
lub jakiejkolwiek innej niezgodności zapisu zawartego w załączniku do umowy  
z postanowieniem umowy, podstawą interpretacji takiego zapisu będzie treść umowy.  

6. Spory pomiędzy stronami umowy rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla miasta Zielona Góra. 
7. Umowę sporządzono i podpisano w formie elektronicznej.  
 
 
 
Załączniki:  
Nr 1.  Specyfikacja techniczna. 
Nr 2.  Wykaz wewnętrznych dokumentów obowiązujących w ORLEN S.A. - Oddziału PGNiG w Zielonej Górze/ 

ORLEN S.A. – Oddziału Geologii i Eksploatacji PGNiG w Warszawie / Zespołu Oddziałów PGNiG ORLEN S.A., 
mających zastosowanie dla przedmiotu umowy. 

Nr 3. Tabela elementów. 
Nr 4.   Ustalenie Kierownika Ruchu Zakładu Górniczego w przedmiocie prac i robót wykonywanych w ruchu zakładu 

górniczego. 
Nr 5.  Schemat organizacyjny współpracy służb Zamawiającego i Wykonawcy podczas wykonywania prac na terenie 

zakładu górniczego. 
Nr 6. Oświadczenia o ilości i rodzajach zanieczyszczeń wprowadzonych do powietrza. 
Nr 7.  Oświadczenie – informacje do Sprawozdania do Krajowego Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczeń. 
Nr 8.  Protokół – rozliczenie finansowe.  
Nr 9.  Klauzula informacyjna dla osób reprezentujących Kontrahenta lub jego podwykonawcę, wskazanych do 

kontaktu lub współpracujących z Kontrahentem lub jego podwykonawcą przy zawarciu i realizacji umów  
z ORLEN S.A. lub podwykonawcą Kontrahenta ORLEN S.A. 

Nr 10.   Klauzula informacyjna dla Wykonawcy będącego osobą fizyczną lub prowadzącego działalność gospodarczą, 
w tym wspólnika spółki cywilnej 

Nr 11. Wzór Gwarancji Zabezpieczenia Należytego Wykonania Umowy. 
Nr 12.  Wzór protokołu zdawczo-odbiorczego przed zajęciem nieruchomości. 
Nr 13.  Wzór protokołu zdawczo-odbiorczego po  zakończeniu prac na nieruchomości. 
Nr 14.  Powierzenie przetwarzania danych osobowych (PPDO). 
Nr 15.  Ogólne Zasady Bezpieczeństwa QHSE dla Wykonawców Zespołu Oddziałów PGNiG Orlen S.A. 
Nr 16.  Karta oceny ryzyka miejscowego dla  obiektów technicznych ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej Górze. 
Nr 17. Klauzula informacyjna dla pracowników Kontrahenta podlegających obowiązkowemu szkoleniu z zakresu  

bezpiecznego wykonywania prac na obiekcie ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze. 
Nr 18.    Wymagania w zakresie badań lekarskich, uprawnień, szkoleń.  
Nr 19.   Wykaz pracowników Wykonawcy/podwykonawcy skierowanych do prac na terenie ORLEN S.A. – Oddział 

PGNiG w Zielonej Górze. 
Nr 20. Klauzule KSeF. 
 
 

  ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 

Załącznik nr 1 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 
SPECYFIKACJA TECHNICZNA 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie dokumentacji projektowej oraz wykonanie na jej 
podstawie robót budowlanych, prac geodezyjnych oraz czynności formalno-prawnych w zakresie 
przebudowy rurociągów DEG-u zregenerowanego na obiektach Kopalni Gazu Ziemnego Kościan-
Brońsko: 
1. Ośrodku Centralnym zlokalizowanym w miejscowości Kokorzyn, gminie Kościan, powiecie 

kościańskim, województwie wielkopolskim,  
2. strefie przyodwiertowej Kościan-13, zlokalizowanej w miejscowości Kokorzyn, gminie Kościan, 

powiecie kościańskim, województwie wielkopolskim,  
3. strefie przyodwiertowej Kościan-15/24, zlokalizowanej w miejscowości Nielęgowo, gminie 

Kościan, powiecie kościańskim, województwie wielkopolskim,  
4. odwiercie Kościan-24, zlokalizowanym w miejscowości Nielęgowo, gminie Kościan, powiecie 

kościańskim, województwie wielkopolskim,  
5. kolektorze DEG-u zregenerowanego na działce o numerze  ewidencyjnym 

301103_2.0010.105/3 w miejscowości Kobylniki, gminie Kościan, powiecie kościańskim, 
województwie wielkopolskim. 

 
§ 1. Opis przedmiotu zamówienia 
Ze względu na zakończenie eksploatacji rurociągów glikolu zregenerowanego, będących  
w dobrym stanie technicznym, istnieje możliwość ich wykorzystania do transportu i zatłaczania 
wody złożowej z kierunku OC KGZ Kościan-Brońsko do odwiertów na strefach przyodwiertowych 
Kościan-13 i Kościan-24. 
W związku z powyższym należy połączyć nieeksploatowane rurociągi DEG-u zregenerowanego  
z gazociągami technologicznymi na strefach Kościan-13 i Kościan-24 oraz z instalacją tłoczni wody 
złożowej na OC w celu umożliwienia zatłaczania wody złożowej bezpośrednio z OC KGZ Kościan-
Brońsko do tych odwiertów.  
Zakres prac obejmuje również montaż podziemnego zaworu kulowego DN 50 PN 100 na rurociągu 
DEG-u zregenerowanego, zlokalizowanym na działce o numerze ewidencyjnym 
301103_2.0010.105/3, w miejscowości Kobylniki, w odległości około 300 m od strefy 
przyodwiertowej Kościan-13, który umożliwi zatłaczanie wody złożowej wyłącznie do odwiertu 
Kościan-13. 
 
1. Parametry rurociągów glikolu zregenerowanego  
1/ rurociągi z rur stalowych spawanych; stal L360NB/P355QH, 
2/ średnica:  

 OC i strefy przyodwiertowe: DN 25 (33,7 mm x 5,6mm), 

 kolektor na działce nr 150/3: DN 50 (60,3 mm x 5,6 mm) 
3/ ciśnienie: 10 MPa,  
4/ medium: glikol zregenerowany (80%) 
5/ izolacja kolektora DN 50: 3LPE na części podziemnej  
6/ UDT: nie dotyczy 
7/ głębokość ułożenia kolektora DN 50: 1,2 m ÷ 1,5 m,  
8/ infrastruktura towarzysząca - kolektor DN 50: w jednej wiązce dodatkowo gazociąg, rurociągi 

wody złożowej, światłowód w odstępie ok.  30 cm,  
9/ na Ośrodku Centralnym, strefach przyodwiertowych Kościan-13 i Kościan-15/24, przed 

wejściem do kontenerów  technologicznych rurociągi ułożone napowierzchniowo, bez izolacji,  
na wysokości: 2,0 m – 2,5 m. 
 

2. Parametry istniejących gazociągów na strefach przyodwiertowych Kościan-13 i Kościan-15/24 
1/ rurociągi z rur stalowych spawanych,  
2/ średnica: DN 80 (88,9 mm x 6,3 mm), 
3/ ciśnienie: 26 MPa,  
4/ medium: gaz ziemny 
5/ UDT:  nie dotyczy 
6/ rurociągi ułożone napowierzchniowo 
 



 

  

 

Planowany zakres prac 
 

Etap I 
 
1. OC KGZ Kościan-Brońsko 
1/ montaż, w kontenerze tłoczni wody złożowej  odcinka rurociągu DN 60, o długości około  2 m, 

łączącego rurociąg tłoczny wody złożowej DN 50 z rurociągiem DEG-u, zlokalizowanym na 
zewnątrz kontenera,  

2/ montaż zaworu bezpieczeństwa na nowym odcinku rurociągu, w celu zabezpieczenia 
istniejącego rurociągu DEG-u zregenerowanego DN 60 PN 100 przed wzrostem ciśnienia – 
ciśnienie maksymalne pracy pompy to 16 MPa,  

3/ montaż odcinka rurociągu łączącego zawór bezpieczeństwa z rurociągiem ssącym pomy 
wody złożowej; w momencie przekroczenia ciśnienia o wartości 10 MPa możliwość 
skierowania wody złożowej na pompę, w celu zabezpieczenia rurociągów 

4/ przeprowadzenie próby ciśnieniowej, 
5/ zabezpieczenie izolacją termiczną z wełny mineralnej grubości 50 mm i płaszczem z blachy 

aluminiowej grubości 0,6 mm napowierzchniowego odcinka rurociągu za kontenerem,  
o długości około 0,5m  
 

 

 
 

Miejsce połączenia 
 nowego odcinka rurociągu  

z istniejącym rurociągiem DEG-u zregenerowanego 
na zewnątrz kontenera zatłaczania wody złożowej; 

miejsce założenia izolacji  

  

 

 
 

Miejsce połączenia 
 nowego odcinka rurociągu  

z istniejącym rurociągiem 
 tłocznym wewnątrz kontenera zatłaczania wody 

złożowej oraz miejsce montażu zaworu 
bezpieczeństwa chroniącego rurociąg DEG-u przed 

wzrostem ciśnienia 



 

  

 

 
 

 
 
 

 

Miejsce połączenia 
 nowego odcinka rurociągu  

z istniejącym rurociągiem 
 tłocznym  

 
 
 
 
 

Nowy odcinek rurociągu łączącego zawór 
bezpieczeństwa z rurociągiem ssącym 

pomy wody złożowej 

 

 
2. Strefa przyodwiertowa Kościan15/24 
1/ rozgazowanie instalacji strefy przyodwiertowej - po stronie Zamawiającego,  
2/ założenie przeciwkołnierzy i zaślepek zabezpieczających, 
3/ przeazotowanie instalacji technologicznej, 
4/ montaż, w kontenerze technologicznym, odcinka rurociągu łączącego istniejący rurociąg        

DEG-u DN 25 PN 100 z istniejącym gazociągiem DN 50 PN 260, o długości około 15 m, 
5/ przeprowadzenie próby ciśnieniowej, 
6/ zabezpieczenie izolacją termiczną grubości 50 mm i płaszczem z blachy aluminiowej grubości 

0,6 mm napowierzchniowego odcinka gazociągu na terenie strefy przyodwiertowej K-15 oraz 
napowierzchniowego odcinka rurociągu DEG-u DN 25 od wyjścia z ziemi do kontenera K-24, 
o długości około 10 m,  

7/ zabezpieczenie izolacją termiczną grubości 50 mm i płaszczem z blachy aluminiowej grubości 
0,6 mm napowierzchniowego odcinka gazociągu DN 50 PN 260, na instalacji K-24 
zlokalizowanej na terenie strefy Kościan-15 i  całej głowicy eksploatacyjnej odwiertu Kościan-
24 zlokalizowanego na działce nr 301103_2.0018.294/2 w miejscowości Kobylniki, gminie 
Kościan, powiecie kościańskim, województwie wielkopolskim, o łącznej długości około 20 m, 

8/ montaż taśm grzewczych samoregulujących typu 5BTV2-CT na napowierzchniowym odcinku 
gazociągu DN 50 połączonym z rurociągiem DEG-u DN 25 oraz napowerzchniowego odcinka 
rurociągu DEG-u od wyjścia z ziemi do kontenera, z uwzględnieniem odcinka  
w nieogrzewanym kontenerze technologicznym, o łącznej  długości około 40 m, 

9/ zasilanie taśm grzewczych z rozdzielnicy elektrycznej RG2 w kontenerze AKPiA kablem typu 
YnKGYżo 3x2,5mm2, o długości około 40 m 

 



 

  

 

 

 
Miejsce wpięcia nowego 

rurociągu w istniejący  
rurociąg DEG-u                             
DN 25 PN 100 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

Miejsce wpięcia nowego 
odcinka rurociągu w 

istniejący DN 50 PN 260 

  

  

 

 
 
 

Odcinek DN 50 do zaizolowania 
przeznaczony do zatłaczania wody 

złożowej do odwiertu Koscian-24  

 
Etap II 
 
3. Strefa przyodwiertowa Kościan-13  



 

  

 

1/ rozgazowanie instalacji strefy przyodwiertowej - po stronie Zamawiającego, 
2/ założenie przeciwkołnierzy i zaślepek zabezpieczających, 
3/ przeazotowanie instalacji technologicznej, 
4/ montaż, w kontenerze technologicznym, odcinka rurociągu łączącego istniejący rurociąg 

DEG-u DN 25 PN 100 z istniejącym gazociągiem DN 80 PN 260, o długości około 10 m, 
5/ przeprowadzenie próby ciśnieniowej, 
6/ zabezpieczenie izolacją termiczną grubości 50 mm i płaszczem z blachy aluminiowej grubości 

0,6 mm gazociągu DN 80 o długości około 30 m, poza kontenerem, 
7/ zabezpieczenie izolacją termiczną grubości 50 mm i płaszczem z blachy aluminiowej grubości 

0,6 mm całej głowicy eksploatacyjnej odwiertu Kościan-13, 
8/ montaż taśm grzewczych, samoregulujących typu 5BTV2-CT na napowierzchniowym odcinku 

gazociągu DN 80 i na głowicy eksploatacyjnej, o długości 2 x 12 m, 
9/ zasilanie taśm grzewczych z rozdzielnicy elektrycznej RG2 w kontenerze AKPiA kablem typu 

YnKGYżo 3x2,5mm2, o długości około 20 m. 
 

 

 

 

Miejsce wpięcia 
nowego rurociągu w 
istniejący  DN 80 PN 

260 

 

 

 

 

 

Miejsce wpięcia 
nowego rurociągu w 

istniejący  rurociąg 
DEG-u DN 25 PN 100 

 
 
 
4. Montaż zaworu na rurociągu DN 50 na działce o numerze  ewidencyjnym 105/3 w 

miejscowości Kobylniki, gminie Kościan, powiecie kościańskim,  
1/ odpuszczenie pozostałości DEG-u z rurociągu na strefie Kościan-13 przez azotowanie 

rurociągu od strony KGZ Kościan-Brońsko, 
2/ usunięcie i zabezpieczenie warstwy gleby (humusu) ok. 30 cm, zabrania się mieszania 

gleby z warstwami urobku zalegającego poniżej, 
3/ wykonanie wykopu o powierzchni maksymalnej 10 m x 10 m sposobem mechanicznym 

80 % oraz sposobem ręcznym 20 %, w miejscach ewentualnych kolizji z systemem 
drenarskim wykonanie wcześniej przekopów kontrolnych,  

4/ ogrodzenie i oznakowanie miejsca prowadzenia robót, 
5/ zabezpieczenie terenu i rurociągów drenarskich, 
6/ zabezpieczenie gruntu przed ewentualnym wyciekiem pozostałości DEG-u z rurociągu, 
7/ zabrania się odprowadzania do gruntu wycieków z ciętych odcinków rurociągów; 

Wykonawca zobowiązany jest do gromadzenia w/w odpadów w odpowiednich zbiornikach 
i wywozu do unieszkodliwienia zgodnie z § 11 umowy, 

8/ rozcięcie rurociągu metodą beziskrową z odebraniem pozostałości DEG-u DN 50 PN 100 
przy ciągłym azotowaniu, 

9/ wspawanie nowych kołnierzy na rurociągu DEG-u, 



 

  

 

10/ montaż zaworu kulowego DN 50 PN 100, firmy RMA lub Broen, na istniejącym rurociągu 
DEG-u w prefabrykowanej studzience zabezpieczającej, 

11/ zaizolowanie rurociągu w miejscu wejścia i wyjścia ze studzienki zabezpieczającej, 
12/ naprawa uszkodzonych rurociągów drenarskich pod nadzorem przedstawiciela spółki 

wodnej, 
13/ zasypanie i zagęszczenie warstwowo wykopu,  
14/ rozłożenie warstwy gleby,  
15/ uporządkowanie i odtworzenie terenu robót oraz urządzeń i obiektów infrastruktury 

technicznej. 

 
Działka o numerze ewidencyjnym nr 105/3 w miejscowości Kobylniki 

 
 

Miejsce montażu zaworu 
DN 50 na kolektorze           

DEG-u 

 
Odwodnienie wykopu  
prace fakultatywne - w razie konieczności, ze względu na warunki gruntowo-wodne, na potrzeby 
złożenia oferty należy przyjąć ok. 72 m-g pompowania, rozliczenie powykonawcze zgodnie z § 22. 
ust. 1. pkt 2/ umowy. 
 
§ 2.   Zakres robót  

1. Dokumentacja projektowa  
W zakresie dokumentacji projektowej Wykonawca zobowiązuje się do wykonania projektu 

wykonawczego: 
1/ branży mechanicznej zawierającego: 
a/ opis techniczny,  
b/ niezbędne obliczenia, dobór materiałów, 
c/ niezbędne rysunki i schematy, 
d/ plan sytuacyjny sporządzony na mapie zasadniczej, 
e/ zaktualizowane schematy technologiczne P&ID instalacji w układzie graficzno–rzeczowym 

jaki obowiązuje na KGZ Kościan-Brońsko. 
2/ branży elektrycznej zawierającego: 
a/ opis techniczny, w tym: 

 przedmiot opracowania, 

 podstawa opracowania, 

 opis stanu projektowanego zawierającego specyfikację instalacji elektrycznej, 
b/ bilans mocy, 
c/ obliczenia techniczne doboru urządzeń, kabli/przewodów oraz zabezpieczeń – wyniki należy 

przedstawić w formie tabelarycznej,  
d/ przedstawienie doboru / koordynacji ochrony przepięciowej, 
e/ część graficzną zawierającą: 

 schemat strukturalny zasilania, 

 schematy jednokreskowe, 

 rysunki rozmieszczenia wszystkich urządzeń, 

 rysunki tras kablowych wewnętrznych i zewnętrznych,  

 schematy montażowe wielokreskowe, 
f/ szczegółową listę kablową,  



 

  

 

g/ szczegółowe zestawienie materiałów – z podaniem typu i numeru katalogowego urządzenia, 
h/ wykaz norm i przepisów. 
3/ Dokumentację należy wykonać w 2 egz., a także dodatkowo w wersji elektronicznej, 

umożliwiającej odczyt i edycję w programie AutoCad, pliki z rozszerzeniem *.dwg oraz odczyt 
w programie Acrobat Reader, pliki z rozszerzeniem *.pdf (nośnik pendrive). 

 
2. Roboty budowlane 

W zakresie robót budowlanych Wykonawca zobowiązuje się do: 
1/ wykonania robót zgodnie z dokumentacją projektową zatwierdzoną przez Zamawiającego i 

wymaganiami zawartymi w niniejszej umowie, 
2/ opracowanie instrukcji przeprowadzania prób ciśnieniowych zgodnie z wytycznymi 

obowiązującymi w ORLEN S.A. Oddział PGNiG w Zielonej Górze,  
3/ przygotowania polecenia wykonania prac w warunkach szczególnie niebezpiecznych, w tym  

prac gazoniebezpiecznych, 
4/ przedłożenia do akceptacji Zamawiającemu wykazu delegowanych przez siebie pracowników 

uprawnionych do wydawania zezwoleń, którzy posiadają uprawnienia i kwalifikacje, zgodne z 
wytycznymi określonymi przez Zamawiającego w Instrukcji IS.ZG.04 Organizacja bezpiecznej 
pracy przy urządzeniach energetycznych / organizacja prac szczególnie niebezpiecznych,  

5/ sprawdzenie mieszaniny gazów i w razie konieczności wykonania robót przygotowawczych tj. 
opróżnienie rurociągów z pozostałości węglowodorów, w razie konieczności, po 
przeprowadzeniu pomiarów, użycie azotu lub pary wodnej w celu skutecznego jego usunięcia, 

6/ prowadzenia ciągłego monitoringu atmosfery gazów wybuchowych, 
7/ wykonania wymaganych przepisami prawa oraz normami technicznymi prób, badań  

i sprawdzeń, w tym w szczególności: 
a/ badania nieniszczące połączeń spawanych 100%:  VT, RT, MT,  
b/ pomiary elektryczne elementów modernizowanej instalacji elektrycznej :  

 sprawdzenie ciągłości tras kablowych,  

 sprawdzenie ciągłości żył roboczych i ochronnych, 

 pomiary połączeń wyrównawczych, 

 pomiar rezystancji uziemienia, 

 pomiar rezystancji izolacji kabli zasilających, 

 sprawdzenie skuteczności ochrony przeciwporażeniowej oraz zwarciowej,  
8/ uporządkowania i odtworzenia terenu po przeprowadzonych robotach, 
9/ wywozu i zagospodarowania zgodnie z ustawą o odpadach, wszystkich materiałów i odpadów 

powstałych w trakcie prowadzenia robót, w tym wody z prób ciśnieniowych, potwierdzonych 
kartami przekazania odpadów. 
 
Uwaga 
Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania obowiązującej u Zamawiającego 
procedury sprzedaży złomu i koordynowania swych działań ze wskazanym 
przedstawicielem Zamawiającego.  
W przypadku sprzedaży złomu przez Wykonawcę za datę dostawy towaru należy 
przyjąć moment dostawy złomu do skupu złomu. W związku z tym, dokumenty 
dotyczące przekazania złomu (WZ, dokument przekazania odpadu itp.) należy jeszcze 
w tym samym dniu przesłać do odpowiedniego magazynu Zamawiającego. Daty na 
dokumentach magazynowych Zamawiającego (przyjęcia, wydania), jak również data 
sprzedaży na fakturze wystawionej na tą okoliczność przez Zamawiającego nie mogą 
być późniejsze niż data przekazania złomu do skupu! Faktura sprzedaży złomu 
wystawiana przez Zamawiającego musi zatem odnosić się do daty przekazania odpadu 
do skupu. Dowód przyjęcia i wydania złomu z magazynu Zamawiającego musi również 
zostać wystawiony nie później niż data przekazania odpadu do skupu 
 

3. Czynności formalno-prawne 
W zakresie czynności formalno-prawnych Wykonawca zobowiązuje się do:  
1/ Zaktualizowanie instrukcji zatłaczania wody złożowej do złoża Kościan S – uwzględnienie 

zapisów dotyczących zatłaczania wody złożowej do odwiertu Kościan-13 i Kościan-24, 



 

  

 

zgodnie z obecnie obowiązującymi wytycznymi obowiązującymi w ORLEN S.A. Oddział 
PGNiG w Zielonej Górze,   

2/ zawarcia umowy z Zamawiającym na powierzenie przetwarzania danych osobowych 
właścicieli nieruchomości, których grunty zostaną zajęte na czas prowadzenia robót 
budowlanych, zgodnie z załącznikiem nr 14 do umowy, 

3/ powiadomienia właścicieli nieruchomości gruntowych z co najmniej 7 (siedmiodniowym) 
wyprzedzeniem o zamiarze prowadzenia robót oraz przejęcia od właścicieli tych 
nieruchomości, a także spisania  na tę okoliczność protokołów zdawczo-odbiorczych zgodnie 
z wzorem stanowiącym załącznik nr 12 do umowy, 

4/ sporządzania na bieżąco dokumentacji fotograficznej podczas wykonywania robót 
budowlanych na działce nr 301103_2.0010.105/3, w miejscowości Kobylniki, gminie Kościan, 
powiecie kościańskim,  

5/ przekazania właścicielowi działki nr 301103_2.0010.105/3, po zakończeniu robót, zajmowanej 
nieruchomości gruntowej oraz spisania na tę okoliczność protokołu zdawczo-odbiorczego 
zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 13 do umowy, 

6/ uzyskania od Zarządców infrastruktury technicznej protokolarnego potwierdzenia odtworzenia 
tej infrastruktury, 

7/ przygotowania i przekazania Zamawiającemu w dniu zgłoszenia gotowości do odbioru  
częściowego, o którym mowa w § 19. ust. 1/ pkt 2, dokumentacji odbiorowej zawierającej: 
wykaz przekazywanych dokumentów, dopuszczenia, gwarancje, świadectwa legalizacji, 
protokoły badań nieniszczących połączeń spawanych, dzienniki spawania, protokoły prób, 
badań, sprawdzeń, oświadczenie kierownika robót, karty przekazania odpadów, protokoły 
badań elektrycznych odbiorczych wraz z oświadczeniem osoby wykonującej i weryfikującej 
badania o posiadaniu stosownych uprawnień oraz aktualnym świadectwem kontroli 
metrologicznej urządzeń pomiarowych użytych w czasie badań, Oświadczenie – informację 
do Sprawozdania do Krajowego Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczeń, 
Oświadczenia o ilości i rodzajach zanieczyszczeń wprowadzonych do powietrza, karty 
przekazania odpadów płynnych po czyszczeniu rurociągów, itp. 

8/ przygotowania i przekazania Zamawiającemu w dniu zgłoszenia gotowości do odbioru  
częściowego, o którym mowa w § 19. ust. 1/ pkt 1, dokumentacji odbiorowej zawierającej:  
wykaz przekazywanych dokumentów, dopuszczenia, gwarancje, świadectwa legalizacji, 
protokoły badań nieniszczących połączeń spawanych, dzienniki spawania, protokoły prób, 
badań, sprawdzeń, oświadczenie kierownika robót, dziennik pompowania, karty przekazania 
odpadów, protokoły odtworzenia terenu spisane z właścicielami gruntów, protokoły odbioru 
odtworzenia terenu infrastruktury technicznej, dokumentację fotograficzną sporządzoną 
podczas prowadzenia robót, zwłaszcza w sąsiedztwie podziemnej infrastruktury technicznej, 
w tym urządzeń melioracyjnych, Oświadczenie – informację do Sprawozdania do Krajowego 
Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczeń, Oświadczenia o ilości i rodzajach 
zanieczyszczeń wprowadzonych do powietrza, karty przekazania odpadów płynnych po 
czyszczeniu rurociągów, próbie ciśnieniowej, itp. 

9/ przygotowania i przekazania Zamawiającemu w dniu zgłoszenia gotowości do odbioru  
częściowego, o którym mowa w § 19. ust. 1/ pkt 3, dokumentacji odbiorowej zawierającej   
inwentaryzację geodezyjną wraz z kopiami map zasadniczych potwierdzonymi przez PODGiK 
(całe sekcje). 
 

4.   Prace geodezyjne 
W zakresie prac geodezyjnych Wykonawca zobowiązuje się do wykonania prac w następującym 
zakresie: 
1/    prowadzenia pełnej obsługi geodezyjnej budowy, 
2/    przekazania Zamawiającemu:  
a/ Elektronicznej kopii operatu z dołączonym protokołem kontroli PODGiK, mapą powykonawczą 

oraz numerem ewidencyjnym Działu Mierniczego umieszczonym w prawym górnym rogu 
karty tytułowej. 

b/ CD / email z treścią informatyczną: 

 mapa w systemie EWMAPA w skali 1:250, 

 skalibrowane rastry map zasadniczych (całe sekcje czarno-białe) w formacie programu 
EWMAPA, 



 

  

 

 plik tekstowy współrzędnych (nr x y h), wysokości w układzie Kronsztad 86 oraz PL-
EVRF2007-NH, 

 kopia pliku wsadowego (GML) przekazanego do PODGiK wraz z operatem, 

 licencja udostępniania i wykorzystania materiałów z inwentaryzacji do celów związanych  
z działalnością gospodarczą o współczynniku CL. 2 /Załącznik do ustawy  PGiK z 17 maja 
1989 z późniejszymi zmianami/. 

c/ Licencji udostępniania i wykorzystania materiałów z inwentaryzacji 
d/ Należy dostarczyć licencję wystawioną na ORLEN S.A. – Oddział Geologii i Eksploatacji 

PGNiG w Warszawie,  

 W przypadku, kiedy PODGiK odmówi wystawienia licencji na wskazany podmiot, należy 
ustanowić ORLEN S.A. – Oddział Geologii i Eksploatacji PGNiG w Warszawie jako podmiot 
do wykorzystywania wyszczególnionych materiałów zasobu. 

e/ elektronicznie inwentaryzacji na adres ………………….@pgnig.pl 
 

§ 3.   Wymagania i warunki wykonywania robót  
1. Na terenach obiektów wyznaczone są strefy zagrożenia wybuchem, co należy uwzględnić 

przy wyborze technologii wykonywania robót.  
2. Strefy przyodwiertowe wyposażone są w stacjonarną instalację detekcji metanu (czujniki 

elektrochemiczne) i płomienia (czujniki optyczne).  
3. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania przyrządów do pomiaru stężenia metanu. 
4. Wszystkie materiały, narzędzia i urządzenia stosowane przez Wykonawcę muszą mieć  

dopuszczenie do stosowania w strefie zagrożenia wybuchem. 
5. Na terenie obiektów KGZ Kościan-Brońsko ruch pojazdów może odbywać się wyłącznie 

pojazdami posiadającymi silnik wysokoprężny. 
 
§ 4.   Wymagania odnośnie kwalifikacji pracowników 
1. Wykonawca zobowiązuje się do powierzenia wykonywania robót będących przedmiotem 

niniejszej umowy pracownikom/osobom posiadającym w szczególności: 
1/ aktualne orzeczenie lekarskie dopuszczające do pracy, 
2/ aktualne szkolenie BHP, 
3/ kwalifikacje potwierdzone świadectwami kwalifikacyjnymi w zakresie: 
a/ spawacze - minimum 2 osoby: 

- metod spawania wg PN-EN ISO 9606-1:2017-10  
- uprawniającym do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku 

Eksploatacji (E) Grupy 3, pkt 5, 7, 10, stwierdzone na podstawie rozporządzenia Ministra 
Klimatu i Środowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania 
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci 
/Dz.U. 2022 poz. 1392/  

b/      elektrycy – minimum dwie osoby: 
  uprawniającym do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku 

Eksploatacji (E) Grupy 1: pkt 2, stwierdzone na podstawie rozporządzenia Ministra Klimatu i 
Środowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania kwalifikacji 
przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci /Dz.U.2022.1392/.   

2. Wykonawca zobowiązuje się do powierzenia wykonywania czynności: 
1/ kierownika robót branży instalacyjnej osobie posiadającej w szczególności:  
a/ uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi specjalności instalacyjnej  

w zakresie sieci, instalacji i urządzeń gazowych, 
b/ ważne zaświadczenie o przynależności do Izby Samorządu Zawodowego, 
c/ kwalifikacje do zatrudnienia na stanowisku osoby dozoru ruchu specjalności budowlanej lub 

energomechanicznej branży mechanicznej w zakładach górniczych wydobywających 
otworami wiertniczymi ropę naftową i gaz ziemny. 

d/ kwalifikacje uprawniające do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na 
stanowisku dozoru (D) i eksploatacji (E) Grupy 3, pkt 5, 7, stwierdzone na podstawie 
rozporządzenia Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie 
szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się 
eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci /Dz.U. 2022 poz. 1392/.  

2/ kierującego zespołem  branży elektrycznej osobie posiadającej w szczególności: 

mailto:adam.janowiak@pgnig.pl


 

  

 

kwalifikacje uprawniające do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na 
stanowisku dozoru (D) i eksploatacji (E) Grupy 1, pkt 2, 11, stwierdzone na podstawie 
rozporządzenia Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie 
szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się 
eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci /Dz.U. 2022 poz. 1392/.  

3. Uwaga:  
Zamawiający dopuszcza posiadanie przez osoby wskazane w ust. 1. i 2. kwalifikacji 
stwierdzonych na podstawie uchylonego rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy  
i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania 
kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci 
/Dz.U.2003.89.828/. 

 
§ 6. Wymagane dokumenty 
1. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu najpóźniej w terminie 

określonym w § 4 ust. 2 umowy: 
1/ Planu Bezpieczeństwa i Ochrony Zdrowia (BiOZ), 
2/ oświadczenia o podjęciu obowiązków kierownika robót i sporządzeniu planu BIOZ osoby, o 

której mowa w § 5. ust. 2  niniejszego załącznika, 
3/ oświadczeń pracowników o zapoznaniu się z planem BiOZ 
2. Postanowienia § 4, 5 i 6 umowy stosuje się odpowiednio. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 

Załącznik nr 2 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

Załącznik nr 1 do Wytycznych organizacyjno – porządkowych 
w zakresie współpracy z Wykonawcami 

w ORLEN S.A.  – Oddział PGNiG w Zielonej Górze  
wprowadzonych Zarządzeniem nr 13/2025 

Dyrektora ORLEN S.A -.  
Oddział PGNiG w Zielonej Górze 

z dnia 16 maja 2025 r.  
 

Wykaz wewnętrznych dokumentów 
ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze/ ORLEN S.A. - Oddział Geologii i Eksploatacji PGNiG  

w Warszawie / ORLEN S.A. - Oddział Centralny PGNiG w Warszawie, 
mających zastosowanie dla przedmiotu umowy / zlecenia: 

 
…………………………………………………………………………………………………………………………. 

(sygnatura / numer umowy) 
  

Niniejszy Wykaz zawiera niezbędne dokumenty obowiązujące np. w ORLEN S.A. - Oddział PGNiG  
w Zielonej Górze, tj. np. Zarządzenia Kierownika Ruchu Zakładu Górniczego (KRZG), Ustalenia 
KRZG, Instrukcje KRZG, inne zalecenia, zasady, wytyczne, normy, regulaminy itp. do 
przestrzegania w okresie obowiązywania umowy. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do stosowania postanowień przedmiotowych dokumentów podczas 
realizacji prac w ramach zawartej umowy.  
 

Lp. Nazwa dokumentu aktualnie obowiązującego  Sygnatura lub nr wydania 

1. Instrukcja IS.ZG.04. „Organizacja bezpiecznej pracy przy 
urządzeniach energetycznych  / organizacja prac szczególnie 
niebezpiecznych” 

Wydanie 6 

2. PS.C.11_Analiza Bezpieczeństwa Pracy (JSA)  Wydanie 5 

3. Procedura PGNiG SA nr PS.C.12 „System LOTO (zabezpiecz-oznacz)” Wydanie 3 

4. Ustalenie KRZG nr 10/2015 z dnia 30.06.2015r. „Wytyczne dotyczące 
opracowania instrukcji technologicznej przeprowadzania prób 
ciśnieniowych wytrzymałości i szczelności rurociągów, 
obowiązujących w PGNiG S.A. w Warszawie Oddział w Zielonej 
Górze” 

TK.0212-U.10(1).15 

5. Zarządzenie KRZG nr 1/2024 z dnia 16.04.2024. w sprawie zasad i 
trybu zawiadamiania organów nadzoru górniczego o wypadkach i 
niebezpiecznych zdarzeniach zaistniałych w zakładzie górniczym oraz 
zasad postępowania w miejscu zdarzenia 

TK.0212-Z.1.24 

6. Ustalenia KRZG nr 1/2020 z dnia 19.03.2020r. w sprawie: 
wprowadzenia w zakładzie górniczym PGNiG S.A. w Warszawie 
Oddział w Zielonej Górze „Programu opanowania i neutralizacji 
skażenia terenu” 

TK.0212-U.1.20 

7. Zapobieganie gotowość i reagowanie na awarie PS.C.06 Wydanie 7 

8. Zapobieganie gotowość i reagowanie na wypadki i choroby 
zawodowe PS.C.09 

Wydanie 9 

9. Wykaz właścicieli nieruchomości  

10. Mapa z lokalizacją zaworu i drogą dojazdową   

11. Wytyczne techniczne pomiaru obiektów górniczych oraz 
sporządzania mapy numerycznej 

 

 

 
 
 
 



 

  

 

Załącznik nr 3 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

Tabela Elementów 
 

Poz. Nazwa elementu 
Wartość 

netto w zł 

1. Dokumentacja projektowa i formalno-prawna   

2. Roboty budowlane (1/+2/ +3/ + 4/   

1/ Ośrodek Centralny KGZ Kościan-Brońsko  

a/ Branża technologiczna  

2/ Strefa przyodwiertowa Kościan-13    

a/ Branża technologiczna  

b/ Branża elektryczna  

3/ Strefa przyodwiertowa Kościan-15/24    

a/ Branża technologiczna  

b/ Branża elektryczna  

4/ Montaż zaworu na kolektorze DEG-u DN 50  

3. 
Prace fakultatywne odwodnienie wykopów 
72 m-t x …… zł/ m-t godz. 

 

4. Prace geodezyjne  

5.  Czynności formalno-prawne  

6. 
RAZEM  (1. + 2. + 3. + 4.+ 5.) 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

Załącznik nr 4 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

 
Załącznik nr 2 do Wytycznych organizacyjno – porządkowych 

w zakresie współpracy z Wykonawcami 
w ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze  

wprowadzonych Zarządzeniem nr 13/2025  
Dyrektora ORLEN S.A. -  

Oddział PGNiG w Zielonej Górze 
z dnia 16 maja 2025 r. 

 

USTALENIE 
 

Kierownika Ruchu Zakładu Górniczego w przedmiocie  
prac (w tym robót budowlanych) wykonywanych w ruchu zakładu górniczego 

 

Część pierwsza: Postanowienia ogólne  

1. Każda osoba, która realizuje prace w ruchu zakładu górniczego, wydobywającego kopaliny otworami 

wiertniczymi w ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej Górze podlega regulacjom prawa geologicznego 

i górniczego: aktualnie ustawy z 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i górnicze (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1290), wraz 

z przepisami wykonawczymi do ustawy, w szczególności rozporządzeniem Ministra Gospodarki z 25 kwietnia 2014 r. 

w sprawie szczegółowych wymagań dotyczących prowadzenia ruchu zakładów górniczych wydobywających 

kopaliny otworami wiertniczymi /Dz.U. z 2014 r., poz. 812/. Osoba opisana w zdaniu poprzedzającym zwana będzie 

dalej w Ustaleniu Wykonawcą. 

W związku z powyższym: 

1/ do obowiązków Wykonawcy należy znajomość i ścisłe przestrzeganie ww. prawa, przestrzeganie decyzji 

wydanych przez organy administracji państwowej, w tym górniczej oraz znajomość i przestrzeganie uregulowań 

wewnętrznych ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej Górze wydanych w wykonaniu obowiązków nałożonych 

tym prawem na ORLEN S.A. jako przedsiębiorcę górniczego, przekazanych Wykonawcy, 

2/ Wykonawca podlega bezpośrednio Kierownikowi Ruchu Zakładu Górniczego ORLEN S.A. - Oddział PGNiG 

w Zielonej Górze / dalej Kierownik Ruchu Zakładu Górniczego / w zakresie określonym ww. prawem, 

w szczególności z uwagi na ustawowe obowiązki i prawa Kierownika Ruchu Zakładu Górniczego do 

organizowania i prowadzenia ruchu tego zakładu oraz koordynowania prac wszystkich osób je wykonujących na 

terenie tego zakładu górniczego oraz sprawowanie nad nimi nadzoru, jak również obowiązek inicjowania, 

nadzorowania bądź prowadzenia akcji ratowniczej: 

 Wykonawca ma obowiązek przestrzegać i wykonywać wszelkie zarządzenia, ustalenia i inne dyspozycje, w tym 

ustne, Kierownika Ruchu Zakładu Górniczego,  

 Wykonawca może przystąpić do realizacji prac wyłącznie po uzyskaniu zgody Kierownika Ruchu Zakładu 

Górniczego; w szczególności zgodą Kierownika Ruchu na przystąpienie do realizacji prac jest dopuszczenie 

Wykonawcy do ich rozpoczęcia poprzez: 

 inspekcję, działającą na podstawie Ogólnych Zasad Bezpieczeństwa QHSE dla Wykonawców Zespołu 

Oddziałów PGNiG ORLEN S.A., dalej w Ustaleniu zwanymi Ogólnymi Zasadami Bezpieczeństwa 

QHSE oraz Uproszczonych Zasady Bezpieczeństwa QHSE dla Wykonawców Zespołu Oddziałów 

PGNiG ORLEN S.A., dalej w Ustaleniu zwanymi Uproszczonymi Zasadami Bezpieczeństwa QHSE, 

 zgodę kierownika k.o., w przypadku, gdy umowa / zlecenie realizowane są z wyłączeniem Ogólnych / 

Uproszczonych Zasad Bezpieczeństwa QHSE. 

 każdy Wykonawca realizujący prace na terenie zakładu górniczego ma obowiązek współpracy z pozostałymi 

Wykonawcami w zakresie i w sposób określony przez Kierownika Ruchu Zakładu Górniczego, 

 Wykonawca uczestniczy w akcji ratowniczej w zakresie określonym przez Kierownika Ruchu Zakładu 

Górniczego.  

2. Kierownik Ruchu Zakładu Górniczego może wykonywać swoje obowiązki i uprawnienia poprzez wyznaczonych 

pracowników; wyznaczenie nie wyłącza ani nie ogranicza możliwości bezpośredniego dokonywania czynności 

przez Kierownika Ruchu Zakładu Górniczego, a w takim przypadku wiążąca jest jego decyzja. 

3. Potwierdzeniem spełnienia wymogów określonych Ustaleniem jest w przypadku stosowania: 

 Ogólnych Zasad Bezpieczeństwa QHSE - oświadczenie Wykonawcy/Podwykonawcy zamieszczone 

w formularzu FO/1, którego wzór stanowi integralną część tych zasad (dalej zwany formularzem FO/1), 

 Uproszczonych Zasad Bezpieczeństwa QHSE - FU/1 lub FU/2.   
W przypadku gdy, umowa / zlecenie realizowane są z wyłączeniem Ogólnych / Uproszczonych Zasad 
Bezpieczeństwa QHSE, potwierdzeniem spełnienia wymogów określonych Ustaleniem jest zgoda kierownika k.o. 
na dopuszczenie Wykonawcy do prac.  

 

Część druga: wykonywanie prac w ruchu zakładu górniczego   

1. Wykonawca może realizować prace w zakładzie górniczym po spełnieniu następujących wymagań: 

1/ posiadaniu niezbędnych środków materialnych i technicznych, w tym substancji, materiałów, maszyn i urządzeń 

umożliwiających bezpieczne wykonywanie prac w zakładzie górniczym,  



 

  

 

2/ poświadczeniu, że posługuje się wyłącznie maszynami, urządzeniami technicznymi i technologicznymi 

spełniającymi zasadnicze wymagania bezpieczeństwa w przypadku stosowania Ogólnych / Uproszczonych 

Zasad Bezpieczeństwa QHSE  

3/ przedłożeniu wykazu substancji i mieszanin chemicznych w FO/1 w przypadku stosowania Ogólnych Zasad 

Bezpieczeństwa QHSE zgodnie z formularzem FO/1 lub poświadczeniu, że zna zasady postępowania 

z substanacjami i mieszaninani stosowanymi do realizacji prac objętych umową, zgodnie z kartami 

charakterystyki tych substancji i mieszanin w przypadku stosowania Uproszczonych Zasad Bezpieczeństwa 

QHSE. 

4/ zapewnieniu odpowiednich służb ruchu swojego przedsiębiorstwa, w tym osób kierownictwa i dozoru ruchu oraz 

osób o kwalifikacjach niezbędnych do kierowania i wykonywania prac, w szczególności prace w ruchu zakładu 

górniczego mogą być wykonywane wyłącznie przez pracowników posiadających właściwe, wymagane prawem 

geologicznym i górniczym przeszkolenie w zakresie specyfiki ruchu zakładu górniczego i występujących w nim 

zagrożeń oraz posiadających wymagane tym prawem kwalifikacje i uprawnienia. Spełnienie wymagania należy 

potwierdzić wypełniając wykaz w formularzu FO/1 w przypadku stosowania Ogólnych Zasad Bezpieczeństwa 

QHSE oraz poświadczyć ten fakt w formularzu FU/1 lub FU/2 w przypadku stosowania Uproszczonych Zasad 

QHSE. 

5/ powierzeniu bezpośredniego wykonywania prac:  

 wyłącznie pracownikom  przeszkolonym w zakresie znajomości przepisów i zasad bezpieczeństwa i higieny 

pracy, w tym bezpieczeństwa powierzonych im czynności, oraz pracy w ruchu zakładu górniczego, 

w szczególności zagrożeń, występujących w tym ruchu; odbycie przeszkolenia zostanie udokumentowane 

w sposób przyjęty w ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze, 

 specjalistycznych oraz związanych z obsługą maszyn i urządzeń - wyłącznie pracownikom, którzy posiadają 

odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do prowadzenia takich specjalistycznych prac lub do obsługi takich 

maszyn i urządzeń. Spełnienie wymagania należy potwierdzić wypełniając wykaz w formularzu FO/1 wyłącznie 

w przypadku stosowania Ogólnych Zasad Bezpieczeństwa QHSE oraz poświadczyć ten fakt w formularzu FU/1 

lub FU/2 w przypadku stosowania Uproszczonych Zasad QHSE. 

6/ dokonaniu oceny i udokumentowania ryzyka zawodowego na stanowisku pracy oraz poinformowania 

pracowników o tym ryzyku. 

7/ stosowaniu niezbędnych środków profilaktycznych zmniejszających ryzyko zawodowe.  

8/ posiadaniu własnej służby BHP w zakresie wymaganym prawem obowiązującym powszechnie.  

2. Umowa o wykonanie prac może określać wymogi, wskazane w pkt 1 w sposób odmienny od zawartych w Ustaleniu, 

jeżeli jest to uzasadnione rodzajem prac, ich przedmiotem lub organizacją, w szczególności obowiązkiem wykonania 

prawa obowiązującego powszechnie. 

3. Z zastrzeżeniem prawa obowiązującego powszechnie ORLEN S.A. nie ponosi odpowiedzialności za bezpieczeństwo 

pracowników i mienia Wykonawcy, jak również za prawidłowe wykonywanie przez Wykonawcę obowiązków w tym 

zakresie.  

4. Wykonawca, odnośnie pracowników własnych, samodzielnie dokonuje ustaleń powypadkowych i sporządza 

dokumentację wypadkową z zastrzeżeniem, że:  

 o każdym wypadku na terenie zakładu górniczego Wykonawca natychmiast poinformuje Kierownika Ruchu 

Zakładu Górniczego,  

 Wykonawca dokona zabezpieczenia miejsca wypadku w celu umożliwienia ustalenia przyczyny wypadku 

i przebiegu zdarzenia,  

 w każdym przypadku w czynnościach ustaleń powypadkowych uczestniczyć będzie przedstawiciel Kierownika 

Ruchu Zakładu Górniczego. Wyznaczenie może nastąpić ustnie i zostać potwierdzone pisemnie najpóźniej w dniu 

następnym, 

 ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej Górze udziela pierwszej pomocy ofiarom wypadku na zasadach takich, 

jak pracownikom własnym zatrudnionym w zakładzie górniczym, 

 Wykonawca niezwłocznie przekaże Kierownikowi Ruchu Zakładu Górniczego – w zakresie przez niego określonym 

- wszelkie informacje dotyczące wypadków oraz będzie uczestniczył w postępowaniach wyjaśniających 

dotyczących wypadków prowadzonych przez ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej Górze lub organy nadzoru 

górniczego; zawiadomienia właściwego Urzędu Górniczego o wypadku dokonuje Kierownik Ruchu Zakładu 

Górniczego.  

5. W przypadku wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa pracowników własnych lub ORLEN S.A. Wykonawca 

natychmiast wstrzyma prace i wycofa tych pracowników w bezpieczne miejsce, a o zagrożeniu powiadomi osobę 

dozoru ruchu i będzie uczestniczył w akcji ratunkowej.  

6. Z zastrzeżeniem prawa obowiązującego powszechnie Wykonawca w całości ponosi ryzyko związane 

z bezpieczeństwem mienia: własnego, ORLEN S.A. i osób trzecich oraz środowiska.  

7. Szczegółowe zasady komunikacji ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej Górze z Wykonawcą zostały 

przedstawione w schemacie organizacyjnym, stanowiącym załącznik do umowy o realizację prac. 

8. Postanowienia Ustalenia stosuje się do wszystkich osób wykonujących prace lub czynności w ruchu zakładu 

górniczego ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej Górze, w tym w szczególności Wykonawców, Podwykonawców 

i Podwykonawców dalszych wykonujących prace budowlane oraz wszelkie prace serwisowe i dotyczące utrzymania 

ruchu: Ustalenia nie stosuje się do robót geologicznych wykonywanych w ruchu zakładu górniczego. 



 

  

 

9. Powyższe zasady należy stosować odpowiednio również w przypadku Wykonawców wykonujących prace lub 

czynności na terenie zakładu górniczego, gdy inwestorem nie jest ORLEN S.A. 

 
 
 
 
 
                      Zamawiający:                                                                                                        Wykonawca: 
                                                                                                                                      

 
 

………………………………………………………       …...……………………………….……
                                                                     
 
             
           
 
podpis KRZG ……………………………….. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

Załącznik nr 5 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

Załącznik nr 4 do Wytycznych organizacyjno – porządkowych 
w zakresie współpracy z Wykonawcami 

w ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej Górze  
wprowadzonych Zarządzeniem nr 13/2025  

Dyrektora ORLEN S.A -Oddział PGNiG w Zielonej Górze 
z dnia 16 maja 2025 r. 

 
Schemat organizacyjny współpracy służb Zamawiającego i Wykonawcy podczas 

wykonywania prac na terenie Zakładu Górniczego

 
 

 
 

 
 
 
 



 

  

 

 

Załącznik nr 6 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 

 
Wzór Oświadczenia o ilości i rodzajach zanieczyszczeń wprowadzonych do powietrza 

 
 
 

………………..…………………….. 
(nazwa i siedziba Wykonawcy robót) 

  
………...………………..………………………… 

(miejscowość, data) 

O Ś W I A D C Z E N I E 

 

Na podstawie i w wykonaniu umowy nr: ………………………………… z dnia ………………… dla zadania 

pn.: "…….……………….………………………………………………….", jako Wykonawca zamówienia, 

działając w imieniu:  …………….………………………………..…………… 

………………………….………………………………..………………………………………… 

oświadczam (-y), że podczas wykonywania prac na  instalacji Zamawiającego   

……………………………………………….......................................................................................... 
(nazwa obiektu w miejscowości) 

 
          nie wystąpiła  /  wystąpiła (1)    emisja zanieczyszczeń do powietrza:               

 

Lp. Proces Nazwa substancji (2)     
Wielkość 

emisji 
[kg/rok]      

1)     

2)     

3)     

4)     

5)     

6)     

 

Metodyka obliczeń dla każdego ww. procesu : 

1…………….………………………………..…………………………………………………….......... 

2.…………….………………………………..……………………………………………………............  

3……………….………………………………..…………………………………………………….......... 

4.……………….………………………………..……………………………………………………............  

5……………….………………………………..…………………………………………………….......... 

6.……………….………………………………..……………………………………………………............  

  
………………………………………………………… 

podpis osoby upoważnionej Wykonawcy prac   
 
(1)     niepotrzebne skreślić              
(2)     nazwa substancji z  listy substancji objętych opłatami zawarta w tabeli A w załączniku nr 2 do 
rozporządzenia wydanego na podstawie art. 290 ust. 2 ustawy z dnia  27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony 
środowiska  

 
 

 
 

 



 

  

 

 
 
 

Załącznik nr 7 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

 

…………………………………….… ………...……………… 
  (nazwa firmy Wykonawcy zlecenia/umowy) (miejscowość, data) 

 
Oświadczenie 

wymagane na podstawie art. 236b, ust. 1a Ustawy Prawo ochrony środowiska 

 
 
Na podstawie zlecenia/umowy znak: ……................................................................................................ 

dla zadania pn.: …………………………………………………………………………………………………… 

z dnia ……………………..  działając imieniu……………………………………….………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………... 
 
oświadczam (-y), że podczas wykonywania prac na instalacji Zamawiającego  
 
……………………………………………….................................................................................................. 

(nazwa obiektu w miejscowości) 

 
nie zostały wytworzone  /zostały* wytworzone odpady: 

Lp. Kod odpadu Rodzaj odpadu 

Ilość 
wytworzonego 

odpadu  
w tonach [Mg] 

Sposób 
przetwarzania: 

unieszkodliwiane (D) 
lub 

odzysk (R) 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 
W/w odpady zostały przekazane do firmy …...……………………………………………………..………… 

             (wpisać nazwę firmy) 

 
na podstawie zlecenia/umowy 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 

(wpisać nr i datę zawarcia zlecenia /umowy) 

 
Załączniki wymagane do Oświadczenia: 
 

1. kopie Kart Przekazania Odpadów - ………… szt. 

 
 ……..…………………………………….. 

  Podpis osoby upoważnionej Wykonawcy prac 

 
*) niepotrzebne skreślić  



 

  

 

 
 
 

Załącznik nr 8 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

 

 

UMOWA NR: ………………….. 
 
ZADANIE: 
…………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

 

 
PROTOKÓŁ – rozliczenie finansowe 

 
W okresie od dnia ……………. r.  do dnia ………………r. 
Sporządzony dnia ……………..r.                                           przy udziale przedstawicieli: 
Zamawiającego: Orlen S.A 
Oddział PGNIG w Zielonej Górze   p.  ……………………………. 
 p.  ………………………….. 
  
Wykonawcy: ………………………………………… p.  …………………………….. 
 p.  …………………………………… 
  
 
Komisja stwierdza co następuje: 
 

1. Na podstawie niniejszego protokołu odebrano następujące rodzaje robót: 

Lp. Nazwa rodzajów robót lub asortymentów 

Wartość robót  
wg okresu 

rozliczeniowego 
lub zestawienia 
kosztów robót 

Jakość 
wykonanych 

robót 

Uwagi  
i zastrzeżenia 

stron 

1 2 3 4 5 

 
1. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

   

 
2. Roboty ujęte wyżej w kolumnie 1 zostały wykonane zgodnie z umową (projektem i kosztorysem). 
3. Ogólny stan i wartość robót wykonanych na dzień sporządzenia protokołu określa zestawienie 

wartości robót wykonanych od początku realizacji umowy, podane w ust.4.



 

  

 

4. Zestawienie wartości wykonanych robót: 
 

Lp. Rodzaj robót 

Wartość robót  
wg umowy  

lub zestawienia 
kosztów robót zł 

Wartość robót 
od początku 

umowy 
zł 

Wartość robót 
wykonanych wg 
poprzedniego 

protokołu 
zł 

Wartość robót 
wykonanych w 

okresie 
rozliczeniowym 

zł 

1 2 3 4 5 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

RAZEM:     

SŁOWNIE:  

 
 
 
                        Zamawiający:                                                                          Wykonawca:  
              
 
1. ………………………………………                                                      1. ……………………………....... 
 
 
2.  ………………………………………                                                     2. ………………………………… 
 
 
  

Data:……………………….r. 
 

 



 

  

 

Załącznik nr 9 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

 
 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
dla osób reprezentujących Kontrahenta1 lub jego podwykonawcę, wskazanych do kontaktu lub 

współpracujących z Kontrahentem lub jego podwykonawcą przy zawarciu i realizacji umów z ORLEN S.A. lub 
podwykonawcą Kontrahenta ORLEN S.A. 

 

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych? 

Administratorem Twoich danych jest ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7. Telefon kontaktowy: (24) 256 
00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00. 
 
Jak możesz się skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych? 

Możesz napisać na adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl lub listownie na adres ORLEN S.A. z dopiskiem „Inspektor 
Ochrony Danych”. Więcej informacji znajdziesz na www.orlen.pl w zakładce „Kontakty”. 
 
Jakie dane przetwarzamy? 

W zależności od rodzaju współpracy: 

 imię i nazwisko, 

 stanowisko i funkcja, 

 służbowy numer telefonu i e-mail, 

 numer PESEL, 

 informacje o uprawnieniach i kwalifikacjach. 
 
W jakim celu przetwarzamy dane? 

Dane są przetwarzane, aby: 

 realizować umowy z Kontrahentami albo ich podwykonawcami (np. kontakt, weryfikacja uprawnień, kwalifikacji 
i oświadczeń, wydawanie pełnomocnictw, wymiany korespondencji, należytego wykonania umowy, kontroli, 
rozliczenia umowy, zachowania zasad poufności oraz bezpieczeństwa i higieny pracy), 

 dochodzić i bronić roszczeń, 

 spełnić obowiązki prawne (np. wynikające z ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy, prawa budowlanego, 
przepisów UE). 
 

Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy dane? 

 prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. lub Pani/Pana Pracodawcy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), 

 obowiązki wynikające z przepisów prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 

 
Kto może mieć dostęp do Twoich danych? 

Dane mogą być przekazywane spółkom z Grupy ORLEN i innym podmiotom współpracującym, podmiotom biorącym 
udział w procesach zakupowych, oraz takim podmiotom jak: firmy informatyczne, kurierskie, ochrony, BHP, prawne, 
doradcze czy archiwizacyjne. 
 
Jak długo przetwarzamy dane? 

Dane są przetwarzane przez czas potrzebny do realizacji celów oraz obowiązków prawnych. Mogą być przechowywane 
dłużej tylko, jeśli wymagają tego przepisy prawa. 
 
Jakie masz prawa? 

Masz prawo do: 

 dostępu do swoich danych, 

 ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 

 wniesienia sprzeciwu (jeśli przetwarzamy dane na podstawie uzasadnionego interesu), 

 złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Wnioski możesz kierować na: daneosobowe@orlen.pl lub listownie z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

 
 
 

 

 

                                                           
1 Oferent/Wykonawca/Zleceniobiorca/Dostawca 



 

  

 

 

Załącznik nr 10 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 
 

 
 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA 

dla Kontrahenta2 będącego osobą fizyczną lub prowadzącego działalność gospodarczą, w tym wspólnika 
spółki cywilnej 

 
 
Kto jest administratorem Twoich danych osobowych? 

Administratorem Twoich danych jest ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7. Telefon kontaktowy: (24) 256 00 
00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00Jak możesz się skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych? 

Możesz napisać na adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl lub listownie na adres ORLEN S.A. z dopiskiem „Inspektor 
Ochrony Danych”. Więcej informacji znajdziesz na stronie www.orlen.pl w zakładce „Kontakty”. 
 
Jakie dane przetwarzamy? 

W zależności od rodzaju współpracy: 

 imię i nazwisko, 

 dane kontaktowe (adres, telefon, e-mail), 

 numer PESEL lub NIP, 

 dane dotyczące prowadzonej działalności gospodarczej, 

 dane z publicznych rejestrów (KRS, CEIDG), 

 dane dotyczące sytuacji prawnej i finansowej, 

 inne dane niezbędne do realizacji umowy. 

 
W jakim celu przetwarzamy dane? 

Dane są przetwarzane, aby: 

 nawiązać współpracę, zawrzeć i wykonać umowę, 

 wypełnić obowiązki prawne (np. podatkowe, rachunkowe, przeciwdziałanie praniu pieniędzy, przeciwdziałanie 

nadużyciom i korupcji), 

 weryfikować dane i wiarygodność kontrahenta, 

 zapewnić bezpieczeństwo i wysokie standardy etyczne, 

 prowadzić korespondencję i kontakty biznesowe, 

 analizować współpracę i możliwości jej rozwoju, 

 dochodzić i bronić roszczeń, 

 prowadzić marketing produktów i usług ORLEN S.A. 

 
Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy dane? 

 zawarcie i wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 

 obowiązki wynikające z przepisów prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), 

 prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 

 
Skąd mamy Twoje dane? 

Dane zostały podane bezpośrednio przez Ciebie lub pochodzą z publicznych rejestrów (KRS, CEIDG), stron 
internetowych lub od podmiotów świadczących usługi informacyjne na rzecz ORLEN S.A. 
 
Kto może mieć dostęp do Twoich danych? 

Dane mogą być przekazywane: 

 spółkom z Grupy ORLEN, 

 podmiotom współpracującym przy realizacji umowy, 

 firmom świadczącym usługi IT, doradcze, prawne, windykacyjne, archiwizacyjne, ochrony, fakturowania i 

doręczania korespondencji. 

 
Czy podanie danych jest obowiązkowe? 

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia i realizacji umowy oraz celów wskazanych powyżej. 
 
 

                                                           
 



 

  

 

 
Jak długo przetwarzamy dane? 

Dane są przetwarzane przez czas trwania umowy, a po jej zakończeniu – przez okres wymagany przepisami prawa lub 
do czasu wygaśnięcia roszczeń. W przypadku przetwarzania na podstawie uzasadnionego interesu – do jego realizacji 
lub skutecznego wniesienia sprzeciwu. 
 
Jakie masz prawa? 

Masz prawo do: 

 dostępu do swoich danych, 

 ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 

 przenoszenia danych, 

 wniesienia sprzeciwu (jeśli przetwarzamy dane na podstawie uzasadnionego interesu), 

 złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Wnioski możesz kierować na: daneosobowe@orlen.pl lub listownie z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 

 Załącznik nr 11 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 

 
 

Wzór gwarancji zabezpieczenia należytego wykonania umowy  
(wzór gwarancji bankowej; w przypadku gwarancji ubezpieczeniowej treść będzie taka sama)  
 
Miejscowość ......................Data....... 
ORLEN S.A.  
- Oddział PGNiG w Zielonej Górze  
ul. Boh. Westerplatte 15, 65-034 Zielona Góra 
 
Gwarancja nr………………….. 
 
Wiadomo nam, że zawarli Państwo umowę nr ……………… (sygnatura …………) z dnia …………, z firmą 
............................................................. (zwaną dalej Wykonawcą) na realizację zadania pn.  
..........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................., 
Zgodnie z umową Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia Państwu – najpóźniej w terminie 15 dni 
roboczych, liczonych od daty zawarcia umowy,  pod rygorem odstąpienia od umowy, gwarancji bankowej lub 
ubezpieczeniowej w wysokości ……………………………………….złotych (słownie:……………) 
W związku z tym my, Bank ……………………………………………………………………………….. 
niniejszym nieodwołalnie zobowiązujemy się zapłacić, na Państwa pierwsze żądanie, bez zastrzeżeń i 
sprzeciwu z naszej strony, każdą kwotę do łącznej wysokości ……………............ 
(słownie:.............................................................................................) 
po otrzymaniu: 
1. Państwa pisemnego wezwania do zapłaty, oraz 
2. Państwa pisemnego oświadczenia stwierdzającego, że Wykonawca nie wywiązał się z zobowiązań 
umownych wraz z kopią pisma skierowanego do Wykonawcy na okoliczność niewywiązania się z 
zobowiązań, tj. nie wykonał lub nienależycie wykonał umowę albo nie usunął lub nienależycie usunął wady 
z tytułu rękojmi. 
W celu identyfikacji Państwa pisemne wezwanie do zapłaty wraz z wyżej wymienionymi dokumentami musi 
być nam przedłożone za pośrednictwem Państwa Banku, który potwierdzi, że podpisy złożone na wezwaniu 
do zapłaty należą do osób upoważnionych do zaciągania  zobowiązań majątkowych w Państwa imieniu. 
Nasza gwarancja jest ważna od dnia jej wystawienia do 30 dnia po zakończeniu terminu obowiązywania 
rękojmi za wady, tj. 36 miesięcy i 30 dni, licząc od daty podpisania protokołu odbioru końcowego, tj. do dnia 
…………………roku i po wygaśnięciu, lub z chwilą, kiedy nie będzie już dłużej potrzebna, winna być nam 
zwrócona w celu anulowania. Gwarancja wygasa całkowicie i automatycznie, bez względu na to, czy 
niniejszy dokument zostanie nam zwrócony czy też nie, o ile Państwa pisemne wezwanie do zapłaty i wyżej 
wskazane dokumenty nie znajdą się w naszym posiadaniu najpóźniej w ostatnim dniu ważności gwarancji, 
w naszej siedzibie w ……………………………………… ……………………………... 
 
Ponadto wyrażamy zgodę, by wszelkie zmiany warunków Umowy uzgodnione między Wami i Wykonawcą, 
nie zwalniały nas od jakiejkolwiek odpowiedzialności z tytułu niniejszej gwarancji, i niniejszym oświadczamy, 
iż nie macie obowiązku powiadamiania nas o takich zmianach. 
 
Beneficjent (ORLEN S.A.) jest uprawniony do przeniesienia wszelkich praw lub obowiązków wynikających z 
niniejszej gwarancji w całości lub w części na podmiot zależny tj. ORLEN Upstream Polska sp. z o.o. albo 
inny podmiot zależny ORLEN S.A., na co Bank niniejszym wyraża zgodę. 
Każda wypłata dokonana przez nas w ramach niniejszej gwarancji zmniejsza odpowiednio wysokość 
naszego zobowiązania. 
Wszelkie spory mogące wyniknąć z niniejszej gwarancji będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo 
dla siedziby Beneficjenta. 
 
PODPIS   ___________________________________ 
PIECZĘĆ BANKU  ________________________________ 
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Załącznik nr 12 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 

 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO – ODBIORCZY 

(przez Wykonawcę) 
 
spisany w  dniu    ……………..………………  w miejscowości  ……………………………..….. 
przez strony w składzie: 
 
Ze strony Wykonawcy, działającego za zlecenie ORLEN S.A. Oddział PGNiG w Zielonej Górze 

1. ……………………………..………………………………………………………………………… 

2. ……………………………………………..………………………………………………………… 

zwanym w dalszej treści protokołu Przejmującym. 
 

Właściciel/użytkownik wieczysty/  

1. ………………………………..……………………………………………………………………… 

2. ……………………………..………………………………………………………………………… 

zwanym w dalszej treści protokołu Przekazującym. 
 
na okoliczność przekazania gruntu w celu prowadzenia prac …………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………. 

 

§1 

Przedmiotem przejęcia-przekazania jest grunt o pow. ……………….m2 stanowiący cześć działki oznaczonej 
ewidencyjnie nr …… położonej w obrębie ………….…..…… gmina …………….…., powiat 
……..………………..…, województwo …….……………. 

§2 

Przekazujący oświadcza, iż grunt opisany w §1 wykorzystywany jest do produkcji rolnej/leśnej/innej. 

§3 

Strony oświadczają, iż na gruncie opisanym w §1 znajdują się/nie znajdują się: 
1. obiekty budowlane tj. …………………………………………….………... 
2. zadrzewienie/zakrzewienie* tj. …………………………………………… 
3. …………………………………………………………………………………  

§4 

Przejmujący przejmuje bez uwag/przejmuje z uwagami /nie przejmuje grunt(u) opisany(ego) w §1 ze 
względu na ….……………………………………………………… 

§5 

Załącznik do protokołu stanowi dokumentacja fotograficzna z dnia ..………………….. 
§6 

Niniejszy protokół sporządzono w dwóch egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.  
 

Podpisy stron : 
  Przekazujący:       Przejmujący: 

  
 

*niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 13 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 

 

 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO – ODBIORCZY 

(przez Udostępniającego) 

 
 
spisany w  dniu    ……………. w miejscowości  …………………………….………..….. 
przez strony w składzie: 
 
Właściciel/użytkownik wieczysty  

1. ……………………………………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………………………………… 

        zwanym w dalszej treści protokołu Przejmującym. 
 
Ze strony Wykonawcy, działającego za zlecenie ORLEN S.A. Oddział PGNiG w Zielonej Górze 

1. …………………………………………………………………………………...……………… 

2. ……………………………………………………………………………………...…………… 

        zwanym w dalszej treści protokołu Przekazującym. 
 
na okoliczność przekazania gruntu po zakończeniu prac ………..……………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………. 

 

§1 

Przedmiotem przejęcia-przekazania jest grunt o pow. ……………….m2 stanowiący cześć działki oznaczonej 
ewidencyjnie nr …… położonej w obrębie…………..…… gmina ………………………, powiat 
…..………………, województwo ………………… . 

§2 

Przekazujący oświadcza, iż w/w prace zostały zakończone, a grunt opisany w §1 zostały zrekultywowany i 
przywrócony do rolniczego/leśnego użytkowania. 

§3 

Przejmujący oświadcza, iż nie wnosi uwag /wnosi następujące uwagi do wykonanych prac rekultywacyjnych 
………………………………………………………………….……. 

§4 

Przejmujący przejmuje bez uwag/przejmuje z uwagami /nie przejmuje grunt(u) opisany(ego) w §1 ze 
względu na ……….……………………………………………….… 

§5 

Załącznik do protokołu stanowi dokumentacja fotograficzna z dnia …………..……….. 

§6 

Niniejszy protokół sporządzono w dwóch egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.  
 

Podpisy stron : 
  Przekazujący:       Przejmujący: 

  

 

*niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 14 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

 

 

POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

(PPDO) 

1. OŚWIADCZENIA STRON 

1.1 Strony oświadczają, że PPDO reguluje kwestie, o których mowa w art. 28 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady UE 2016/679 (dalej: RODO) w związku z zawarciem Umowy (czyli umowy 

głównej, do której PPDO stanowi załącznik). 

1.2 ORLEN Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, 09-411 Płock - Oddział PGNiG w 

Zielonej Górze, ul. Boh. Westerplatte 15, 65-034 Zielona Góra, wpisana do rejestru przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Łodzi dla Łodzi Śródmieścia, 

XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS 0000028860, NIP: 774-

000-14-54, BDO 000007103, kapitał zakładowy w wysokości 1 451 177 561,25 zł w całości opłacony  

oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO, tj. podmiotem 

który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.  

1.3 Przetwarzający: […..] oświadcza, iż jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt. 8) 

RODO i dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem, co umożliwia 

mu prawidłowe wykonanie postanowień PPDO, w tym zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO i 

chroniło prawa osób, których dane będzie przetwarzał na podstawie Umowy. 

1.4 Administrator oświadcza, że w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych możliwy 

jest kontakt z nim za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: daneosobowe@orlen.pl lub 

pisemnie na adres siedziby Administratora wskazany w komparycji Umowy. 

1.5 Przetwarzający oświadcza, że w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych możliwy 

jest kontakt z nim za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: […] lub pisemnie na adres 

siedziby Przetwarzającego wskazany w komparycji Umowy. 

1.6 Wszelka korespondencja dotycząca PPDO będzie kierowana przez Strony na wskazane w pkt 1.4 – 

1.5 adresy e-mail.  

2. PRZEDMIOT, CEL I PODSTAWOWE ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA 

2.1 Administrator powierza Przetwarzającemu do przetwarzania dane osobowe, a Przetwarzający 

zobowiązuje się do ich przetwarzania wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora, 

zgodnie z zakresem określonym w PPDO oraz innymi udokumentowanymi instrukcjami przekazanymi 

przez Administratora, zgodnie z obowiązującym prawem.  

2.2 Przetwarzanie danych osobowych odbywa się w celu wykonania Umowy, zgodnie z jej przedmiotem 

oraz zakresem i sposobem przetwarzania określonym w PPDO.  

2.3 Zakres powierzonych do przetwarzania danych na podstawie PPDO obejmuje: 

Kategorie osób, których 
dane powierzono do 
przetwarzania  

właściciele nieruchomości gruntowych 
 

Kategorie przetwarzanych 

danych (rodzaj 
powierzonych danych 
osobowych)  

dane kontaktowe:  
Imiona, nazwiska, adresy zamieszkania oraz numery telefonów 
właścicieli nieruchomości gruntowych 
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Charakter i cel 

przetwarzania (czynności 
przetwarzania 
podejmowane w kontekście 
charakteru i celu 
przetwarzania z Umowy) 

Przetwarzanie będzie odbywać się w celu wykonania Umowy 
głównej i w sposób zgodny z opisanym tam przedmiotem tej 
Umowy, w szczególności w celu: 
przejęcia nieruchomości gruntowych od właścicieli, w celu 
wykonania robót budowlanych oraz uzyskania potwierdzenia o 
doprowadzeniu terenu do porządku po zakończeniu robót. 
Charakter przetwarzania: zbieranie, utrwalanie, porządkowanie, 
przechowywanie, wykorzystywanie (do celów wskazanych w pkt 
2.2 powyżej), ujawnianie innym podmiotom zgodnie z przepisami 

prawa, postanowieniami Umowy lub na polecenie Administratora, 
usuwanie. 

 
2.4 W przypadku braku określenia zakresu powierzonych do przetwarzania danych w pkt 2.3, PPDO 

stanowi jedynie wzór i nie wywołuje skutków prawnych do czasu wskazania zakresu danych przez 

Administratora w sposób określony w pkt 2.5 – 2.8. 

2.5 Zmiana zakresu powierzonych do przetwarzania danych osobowych następuje w formie pisemnej, w 

tym elektronicznej, poprzez przesłanie przez Administratora oświadczenia zawierającego nowy 

zakres danych na wskazany w pkt 1.5 adres e-mail Przetwarzającego, bez konieczności sporządzania 

aneksu. 

2.6 Przetwarzający zobowiązany jest do niezwłocznego potwierdzenia otrzymania oraz wdrożenia zmiany 

zakresu danych osobowych, przesyłając potwierdzenie zwrotne na adres e-mail Administratora 

wskazany w pkt 1.4, nie później niż w ciągu 2 dni roboczych od otrzymania oświadczenia. 

2.7 Wszelka korespondencja dotycząca zmiany zakresu danych osobowych powinna być archiwizowana 

przez obie Strony w sposób umożliwiający jej późniejsze udokumentowanie na potrzeby 

ewentualnych kontroli lub postępowań. 

2.8 Zmiana zakresu danych osobowych staje się skuteczna z chwilą otrzymania przez Administratora 

potwierdzenia wdrożenia zmiany przez Przetwarzającego. 

2.9 Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Przetwarzającego zarówno w formie elektronicznej (w 

systemach informatycznych), jak i w formie papierowej – w zależności od potrzeb i charakteru 

realizowanych czynności przetwarzania. 

2.10 Przy przetwarzaniu danych osobowych, Przetwarzający powinien przestrzegać zasad wskazanych w 

PPDO oraz w RODO, a także w innych przepisach  prawa powszechnie obowiązującego regulujących 

ochronę danych osobowych. 

2.11 Przetwarzający przyjmuje do wiadomości, że przetwarzanie przez niego powierzonych danych 

osobowych w szerszym zakresie lub dla realizacji innych celów niż wskazane w pkt 2.2 – 2.3 PPDO, 

przy braku dysponowania odpowiednią podstawą prawną, będzie stanowiło naruszenie przepisów 

RODO oraz istotnych postanowień Umowy, oraz może stanowić podstawę do jej wypowiedzenia w 

trybie natychmiastowym oraz wyciągnięcia konsekwencji z niej wynikających lub przewidzianych 

przepisami prawa. 

3. SZCZEGÓŁOWE ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA 

3.1  Przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych Przetwarzający musi podjąć środki 
zabezpieczające dane osobowe, o których mowa w art. 32 RODO w szczególności: 

a) uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i cele 

przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym 

prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, zastosować środki techniczne i organizacyjne 

zapewniające bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych. Przetwarzający powinien 

odpowiednio udokumentować zastosowanie tych środków, 

b) umożliwiać Administratorowi, efektywne przeprowadzenie audytu lub inspekcji, o których mowa w pkt 

9 poniżej, 

c) zapewnić, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Przetwarzającego, która ma dostęp do 

danych osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie Administratora, została przeszkolona z 

zasad ochrony danych osobowych oraz została zobowiązana do zachowania ich w tajemnicy, 

3.2  Przetwarzający nie będzie kopiować, powielać (z zastrzeżeniem pkt 4.2 g)) lub w jakikolwiek sposób 
rozpowszechniać danych osobowych, z wyjątkiem sytuacji, gdy działanie takie jest konieczne w celu 
wykonania Umowy.  
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3.3 Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie informować Administratora, jeżeli zdaniem 

Przetwarzającego wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie 

danych osobowych. 

4. MINIMALNE WYMAGANIA FORMALNE I TECHNICZNE  

4.1  Wymagania formalne: 
a) Przetwarzający zobowiązany jest zapewnić, aby zarządzanie infrastrukturą teleinformatyczną oraz 

aplikacjami wykorzystywanymi do realizacji Umowy jest prowadzone zgodnie z dobrymi, uznanymi 

praktykami bezpieczeństwa teleinformatycznego, 

b) Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego powiadamiania Administratora o zaistniałych 

naruszeniach lub incydentach bezpieczeństwa teleinformatycznego mających bezpośredni wpływ na 

powierzone dane osobowe, 

c) w przypadku, gdy wykonanie Umowy wiąże się z ryzykiem utraty atrybutów bezpieczeństwa danych 

(poufności, integralności i dostępności danych), Przetwarzający zobowiązany jest poinformować o 

tym Administratora przed przystąpieniem do wykonywania jakichkolwiek prac oraz umożliwić 

Administratorowi przeprowadzenie działań zapewniających zachowanie ww. atrybutów,  

d) Przetwarzający odpowiada za skutki działań pracowników oraz osób trzecich, którym powierzył 

wykonanie czynności na rzecz Administratora tak, jak za czynności własne. 

4.2 Wymagania techniczne (dla systemów teleinformatycznych Przetwarzającego): 

a) Przetwarzający zobowiązuje się do zapewnienia kontroli dostępu w systemach teleinformatycznych. 

b) logowanie do systemów teleinformatycznych możliwe jest wyłącznie w oparciu o indywidualny login 

użytkownika i hasło lub inne środki zapewniające atrybut rozliczalności.  

c) Przetwarzający zobowiązany jest posiadać działające mechanizmy usuwania danych na wniosek 

Administratora. 

d) Przetwarzający zobowiązany jest posiadać zabezpieczenia systemów teleinformatycznych przed 

złośliwym oprogramowaniem, w tym przed kradzieżą lub zniszczeniem danych. 

e) Przetwarzający zobowiązany jest do zapewnienia zabezpieczenia dostępu zdalnego do systemów 

teleinformatycznych poprzez stosowanie bezpiecznych i szyfrowanych połączeń VPN. 

f) Przetwarzający zobowiązany jest do zarządzania podatnościami w systemach teleinformatycznych, 

w tym m.in.: testowania cyberbezpieczeństwa infrastruktury i aplikacji, procedury zarządzania 

aktualizacjami. 

g) Przetwarzający zobowiązany jest do zarządzania ciągłością działania, w tym m.in. tworzenia kopii 

zapasowych i testów przywracania z kopii zapasowych oraz stosowania mechanizmów 

zapewniających wysoką dostępność systemów. 

h) Przetwarzający zobowiązany jest posiadać systemy monitorowania infrastruktury oraz sieci 

teleinformatycznych pod kątem cyberbezpieczeństwa. 

5. OBOWIĄZKI PRZETWARZAJĄCEGO 

5.5 Przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków 

określonych w art. 32-36 RODO. W szczególności, Przetwarzający zobowiązuje się przekazywać 

Administratorowi informacje oraz wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych środków 

zabezpieczania danych osobowych oraz przypadków naruszenia ochrony danych osobowych. 

Przetwarzający ma ponadto obowiązek: 

a) przekazania Administratorowi informacji dotyczących zdarzenia mogącego stanowić naruszenie 

ochrony danych osobowych niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 24 godzin od wykrycia 

zdarzenia na adres e-mail wskazany w pkt 1.4. Zgłoszenia zdarzenia musi zawierać informacje o 

zdarzeniu (dacie, godzinie jego wystąpienia/identyfikacji), charakteru i rodzaju zdarzenia, zakresu 

naruszenia, środkach zaradczych i podjętych działaniach, ocenę ryzyka (jeśli możliwa), wstępną 

ocenę ryzyka dla praw i wolności osób fizycznych, załączniki (logi systemowe, raporty, zrzuty ekranu, 

inne dokumenty pomocnicze). 

b) wyznaczenia osób odpowiedzialnych za podjęcie działań w celu zaradzenia negatywnym skutkom 

naruszenia i podjęcia w uzgodnieniu z Administratorem działań naprawczych oraz ograniczających 

ryzyko ponownego wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych; 
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c) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do dokonania oceny skutków planowanych 

operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych, o których mowa w art. 35 RODO; 

d) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do konsultacji z organem nadzorczym w zakresie 

oceny skutków dla ochrony danych, o których mowa w art. 35 oraz art. 36 RODO. 

5.2 Przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi, w wywiązywaniu się z obowiązku 

odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych 

w art. 15-22 RODO. W szczególności, Przetwarzający zobowiązuje się: 

a) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą żądania prawa dostępu, o którym mowa w art. 

15 RODO, do przygotowania raportu dla Administratora umożliwiającego przedstawienie osobie, 

której dane dotyczą przez Administratora informacji, o których mowa w art. 15 ust. 1 RODO.  

b) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do sprostowania danych, o którym mowa 

w art. 16 RODO, do odnotowania żądania osoby, której dane dotyczą poprzez nadpisanie danych 

osobowych tej osoby w systemach Przetwarzającego, 

c) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do bycia zapomnianym, o którym mowa 

w art. 17 RODO, do usunięcia danych osobowych ze wszystkich systemów Przetwarzającego, w 

których mogą się znaleźć dane osobowe tej osoby, w szczególności z systemów źródłowych 

agregujących dane. Po upływie 90 dni od zgłoszenia żądania Przetwarzający przeprowadza 

szczegółową analizę czy dane osoby, która zgłosiła żądanie zostały usunięte ze wszystkich systemów 

Przetwarzającego oraz przedstawia wyniki tej analizy Administratorowi w formie raportu, 

d) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do ograniczenia przetwarzania, o którym 

mowa w art. 18 RODO, do czasowego zablokowania możliwości edycji rekordów związanych z osobą, 

której dane dotyczą niezwłocznie, nie później niż w ciągu 24 godzin od przedstawienia takiego 

polecenia przez Administratora, 

e) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do przenoszenia danych, o którym mowa 

w art. 20 RODO, do wyeksportowania do Administratora wszystkich danych osobowych dotyczących 

tej osoby przetwarzanych elektronicznie, 

f) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do sprzeciwu, o którym mowa w art. 21 

RODO, do przekazania informacji Administratorowi. 

5.3 W celu wywiązywania się z obowiązków, o których mowa w pkt 5.2, Administrator może zobowiązać 

Przetwarzającego do wprowadzenia do systemu informatycznego Przetwarzającego funkcjonalności 

umożliwiających co najmniej: sporządzenie kopii danych, usuwanie danych, sprostowanie danych, 

ograniczenie przetwarzania danych, sporządzenie pliku umożliwiającego przenoszalność danych i 

odnotowywanie zgłoszenia sprzeciwu. 

5.4  Przetwarzający zobowiązuje się udostępnić Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązków przez Administratora oraz Przetwarzającego, o których mowa w 
art. 28 RODO.  

5.5 Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o: 

a) jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 

przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego,  

b) jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania danych osobowych, 

skierowanej do Przetwarzającego,  

c) wszelkich audytach, kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania danych osobowych przez 

Przetwarzającego, w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy, 

d) jakimkolwiek żądaniu sądów, organów ścigania lub innych urzędów państwowych polskich lub 

międzynarodowych dotyczących ujawnienia lub udostępnienia danych osobowych, chyba, że 

poinformowanie Administratora nie jest dozwolone na podstawie przepisów obowiązującego prawa.  

6. ZASADY ZABEZPIECZENIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEKAZYWANYCH W 

POSTACI ELEKTRONICZNEJ 

W przypadku konieczności wymiany danych osobowych w postaci elektronicznej, Administrator 
dopuszcza możliwość przekazywania ich wyłącznie w formie plików, z uwzględnieniem poniższych 
zasad:  

a) pliki podlegają zabezpieczeniu kryptograficznemu i są zabezpieczone hasłem; 

b) nadawca, po uzyskaniu od odbiorcy potwierdzenia otrzymania zabezpieczonych załączników, 

przekazuje odbiorcy hasło zabezpieczające (klucz szyfrujący) poprzez przesłanie go innym kanałem 

komunikacji np. w drodze połączenia telefonicznego lub SMS, 
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c) przesyłanie plików odbywa się pomiędzy kontami pocztowymi Administratora, a kontami pocztowymi 

Przetwarzającego udostępnionymi w związku z realizacją Umowy.  

7. TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH 

7.1 Przetwarzający zapewnia, że dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar 

Gospodarczy lub do krajów/organizacji, dla których Komisja Europejska nie potwierdziła zapewnienia 

odpowiedniego stopnia ochrony danych osobowych. 

7.2 W przypadku innym niż określony w punkcie 8.1, Przetwarzający zobowiązany jest pozyskać 

uprzednią zgodę Administratora na przekazanie danych osobowych do państwa trzeciego, które 

znajduje się poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, co najmniej w formie dokumentowej. Zgoda 

wyrażana jest po spełnieniu poniższych warunków: 

a) państwo docelowe zapewnia, zgodnie z odpowiednią decyzją Komisji Europejskiej, adekwatny poziom 

ochrony danych osobowych do tego, który obowiązuje w Unii Europejskiej; lub 

b) Przetwarzający i podprocesor zawarli umowę z wykorzystaniem standardowych klauzul umownych 

oraz wdrożyli inny środek uzupełniający określony w Zaleceniach 01/2020 Europejskiej Rady Ochrony 

Danych, z dnia 10.11.2020r., oraz 

c) Przetwarzający udostępnił Administratorowi ocenę, której celem jest ustalenie czy prawo państwa 

trzeciego zapewnia właściwą, w świetle prawa Unii, ochronę przekazywanych danych osobowych 

(Tranfer Impact Assessment, TIA). 

8. PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA 

8.1 Przetwarzający jest uprawniony do korzystania z podprocesora wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej 

zgody Administratora wyrażonej w formie dokumentowej pod rygorem bezskuteczności. 

8.2 W przypadku wystąpienia o zgodę, o której mowa w pkt 8.1 powyżej Przetwarzający przekazuje 

Administratorowi informacje na temat podprocesora (firmę oraz dane kontaktowe podmiotu), a także 

informacje o charakterze i czasie trwania podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych 

osobowych, rodzaju (kategoriach) danych osobowych i kategoriach osób, których dane miałyby być 

podpowierzone.  

8.3 Podpowierzenie przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego jest dopuszczalne tylko 

na podstawie umowy podpowierzenia. Na podstawie umowy podpowierzenia podprocesor zobowiąże 

się do spełniania tych samych obowiązków i wymogów, które na mocy Umowy nałożone są na 

Przetwarzającego.  

8.4 W zawartej umowie podpowierzenia, Przetwarzający zapewni w szczególności, iż: 

a) Administratorowi będą przysługiwały uprawnienia wynikające z umowy podpowierzenia bezpośrednio 

wobec podprocesora, 

b) podprocesor będzie stosować co najmniej równorzędny poziom ochrony danych osobowych co 

Przetwarzający, 

c) podprocesor w żadnym przypadku nie będzie uprawniony do dalszego powierzania przetwarzania 

danych osobowych. 

8.6 Jeżeli podprocesor nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych 

osobowych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków tego 

podmiotu spoczywa na Przetwarzającym. 

8.6 Przetwarzający zobowiązany jest prowadzić aktualną listę podprocesorów. Przetwarzający 

zobowiązany jest przekazać taką listę Administratorowi na jego każde żądanie. 

9. AUDYT I INSPEKCJA PRZETWARZAJĄCEGO 

9.1 Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych 

wynikających z RODO oraz PPDO przez Przetwarzającego, poprzez prawo żądania w każdym czasie, 

także po utracie mocy obowiązującej przez Umowę lub PPDO, udzielenia wszelkich informacji lub 

udostępnienia wszelkich dokumentów, procedur i rejestrów dotyczących powierzonych danych 

osobowych, w tym informacji o lokalizacji przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego. 
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9.2 Administrator ma także prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Przetwarzającego w zakresie 

zgodności operacji przetwarzania z prawem i z PPDO, za pośrednictwem upoważnionych 

pracowników Administratora, podmiotu dominującego w Grupie Kapitałowej Administratora lub 

zewnętrznego podmiotu profesjonalnie zajmującego się oceną i kontrolą procesów bezpieczeństwa 

danych osobowych i informacji („Audytorzy Administratora”). 

9.3 Administrator poinformuje Przetwarzającego o planowanym audycie lub inspekcji, w formie 

dokumentowej co najmniej na 7 (siedem) dni przed planowanym terminem ich rozpoczęcia, ze 

wskazaniem w formie dokumentowej Audytorów Administratora. 

9.4 W przypadku powzięcia przez Administratora uzasadnionych informacji odnośnie zagrożenia 

bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego lub któregokolwiek z 

podprocesorów lub zaistnienia naruszenia ochrony danych osobowych Administrator uprawniony jest 

do przeprowadzenia audytów lub inspekcji po zawiadomieniu Przetwarzającego o takim zamiarze, co 

najmniej na 1 (jeden) dzień przed planowanym terminem rozpoczęcia audytu lub inspekcji. 

9.5 W trakcie audytu lub inspekcji, Audytorzy Administratora mają prawo do:  

a) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich informacji mających bezpośredni związek z 

powierzeniem przetwarzania na podstawie PPDO, 

b) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników danych oraz systemów informatycznych lub 

teleinformatycznych służących do przetwarzania danych włącznie z ich zawartością, 

c) żądania złożenia wyjaśnień przez Przetwarzającego oraz pracowników Przetwarzającego w 

określonej przez Administratora formie i w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego. 

9.6 Administrator jest uprawniony do przeprowadzenia audytu lub inspekcji w dniach roboczych, w 

godzinach pracy podmiotu audytowanego.  

9.7 Przetwarzający zapewnia Audytorom Administratora warunki i środki niezbędne do sprawnego 

przeprowadzenia audytu lub inspekcji, a w szczególności sporządza we własnym zakresie kopie lub 

wydruki dokumentów oraz informacji zgromadzonych na nośnikach, w urządzeniach lub w systemach 

służących do przetwarzania danych osobowych. 

9.8 Po zakończeniu audytu lub inspekcji Audytor Administratora przedstawia Przetwarzającemu raport z 

audytu, lub w przypadku inspekcji, informację w formie pisemnej.  

9.9 W przypadku ujawnienia jakichkolwiek nieprawidłowości, naruszeń lub innych okoliczności, które 

zostaną uznane przez Administratora za niezgodne z warunkami Umowy w tym PPDO lub przepisami 

prawa obowiązującego w okresie obowiązywania Umowy („Niezgodność/Niezgodności”), 

Przetwarzający oraz każdy z podprocesorów, których dotyczy taka Niezgodność, są zobowiązani do 

jej usunięcia na własny koszt w terminie wskazanym w formie dokumentowej w rekomendacji 

Administratora, w zależności od uznania Audytora Administratora.  

9.10 Dla uniknięcia jakichkolwiek wątpliwości, Przetwarzający oraz podprocesor, wyrażają zgodę na 

przeprowadzenie audytu i/lub inspekcji, o której mowa w niniejszym punkcie oraz zobowiązują się do 

pełnej współpracy z Administratorem oraz Audytorami Administratora w trakcie audytów oraz 

inspekcji. Jakiekolwiek uniemożliwianie, utrudnianie lub inne podobne działania podejmowane przez 

Przetwarzającego lub podprocesora, wobec Administratora lub Audytorów Administratora mogą być 

podstawą do rozwiązania Umowy. 

10. ODPOWIEDZIALNOŚĆ PRZETWARZAJĄCEGO  

10.1 Przetwarzający odpowiada za szkody, jakie powstaną u Administratora lub osób trzecich w wyniku 

niezgodnego z przepisami prawa lub PPDO przetwarzania przez Przetwarzającego oraz 

podprocesora, a w szczególności w związku z udostępnianiem danych osobowych osobom 

nieupoważnionym. 

10.2 Z zastrzeżeniem poniższych punktów, Przetwarzający ponosi względem Administratora 

odpowiedzialność za zasadach ogólnych. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania 

przez Przetwarzającego PPDO, Przetwarzający zobowiązuje się do zapłaty odszkodowania na 

zasadach ogólnych. 

10.3 Administrator jest uprawniony do naliczenia Przetwarzającemu następujących kar umownych3: 

a) z tytułu opóźnienia w zgłoszeniu naruszenia w terminie określonym w pkt. 5 PPDO w wysokości 

10000,00 złotych za każdą godzinę opóźnienia, 

                                                           
3 Właściciel merytoryczny może podjąć decyzję o zmniejszeniu lub zwiększeniu kary. 
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b) z tytułu niezastosowania któregokolwiek z zabezpieczeń wymienionych w PPDO, w wysokości 

100000,00 złotych za każdy stwierdzony przypadek, 

c) z tytułu naruszenia obowiązku uzyskania zgody Administratora na  podpowierzenie przetwarzania 

danych osobowych – w wysokości 100000,00 złotych za każdy stwierdzony przypadek, 

d) z tytułu nie zawarcia w umowie podpowierzenia postanowień, o których mowa w pkt. 8  PPDO – w 

wysokości 100000,00 złotych za każdy stwierdzony przypadek, 

e) z tytułu uniemożliwienia Administratorowi przeprowadzenia audytu lub inspekcji, o których mowa w 

pkt. 9 PPDO, w wysokości 100000,00 złotych za każdy przypadek, 

f) z tytułu naruszenia obowiązku uzyskania zgody Administratora na transfer danych poza obszar EOG, 

w wysokości 100000,00 złotych za każdy stwierdzony przypadek, 

g) z tytułu niewykonania przez Przetwarzającego lub podmiot, którym posługuje się Przetwarzający 

zobowiązania, o którym mowa w pkt 12.3 i 12.4, Administrator jest uprawniony do naliczenia 

Przetwarzającemu kary umownej w wysokości do 100000,00 za każdy przypadek naruszenia. 

10.4 W przypadku wszczęcia przeciwko Administratorowi przez osobę trzecią jakiegokolwiek 

postępowania (w  tym sądowego) dotyczącego naruszenia przepisów RODO lub innych przepisów 

prawa w związku z przetwarzaniem danych osobowych przez Przetwarzającego lub podprocesora, 

Przetwarzający zobowiązuje się do zapewnienia Administratorowi na swój koszt ochrony sądowej na 

zasadach wskazanych przez Administratora, a także do poniesienia wszelkich konsekwencji takiego 

postępowania, w tym w szczególności kosztów wszelkich decyzji administracyjnych, wyroków 

sądowych, orzeczeń oraz ugód (regres). 

11. WYNAGRODZENIE 

Wynagrodzenie z tytułu wykonania przedmiotu PPDO należne Przetwarzającemu zawarte jest w 
Wynagrodzeniu, o którym mowa w Umowie.  

12. CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA  

12.1 PPDO obowiązuje Przetwarzającego przez czas obowiązywania Umowy, z zastrzeżeniem pkt 12.5. 

12.2 Administrator jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy bez terminów wypowiedzenia w przypadku 

istotnego naruszenia przepisów prawa lub zapisów PPDO przez Przetwarzającego, w szczególności 

gdy: 

a) organ nadzorczy stwierdzi, iż Przetwarzający lub podmiot, którym Przetwarzający się posługuje, nie 

przestrzegają zasad przetwarzania danych osobowych, 

b) prawomocne orzeczenie sądu powszechnego wykaże, że Przetwarzający lub podprocesor, nie 

przestrzegają zasad przetwarzania danych osobowych,    

c) przetwarzania przez Przetwarzającego lub podprocesora, jakichkolwiek danych osobowych 

niezgodnie z celem i zakresem Umowy oraz PPDO lub umowy podpowierzenia, 

d) przetwarzania przez Przetwarzającego lub podprocesora, jakichkolwiek danych osobowych 

niezgodnie z RODO lub poleceniami Administratora, 

e) utrudniania lub uniemożliwiania Administratorowi prowadzenia czynności kontrolnych, o których 

mowa w pkt. 9, 

f) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych osób nieupoważnionych przez Przetwarzającego 

lub podprocesora, 

g) zawarcia umowy podpowierzenia bez zgody Administratora, o którym mowa w pkt. 8, 

h) naruszenia obowiązków, o których mowa  w  pkt 5. 

12.3 Po zakończeniu obowiązywania Umowy lub w przypadku wystąpienia okoliczności wskazanych w 

12.2, Przetwarzający zobowiązuje się, w terminie 14 dni kalendarzowych od ich zaistnienia, zwrócić 

Administratorowi wszystkie powierzone dane osobowe lub, po uzyskaniu zgody Administratora, trwale 

je usunąć ze wszystkich nośników, także tych używanych przez podprocesora. Zwrot lub usunięcie 

danych musi zostać potwierdzony protokołem przekazania lub zniszczenia, którego skan należy 

przesłać Administratorowi w ciągu 3 dni roboczych od wykonania czynności na adres wskazany w pkt 

1.4. 

12.4 Administratorowi przysługuje prawo kontroli i nadzoru wykonywania zobowiązań Przetwarzającego, o 

których mowa w pkt 12.3 powyżej poprzez przeprowadzenie audytu lub inspekcji na zasadach 

wskazanych w pkt 9. 
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12.5 Strony ustalają, iż pomimo wygaśnięcia Umowy bez względu na okoliczności, o których mowa w pkt 

12.1 i 12.2 powyżej, pozostają w mocy postanowienia nakładające lub mogące nałożyć jakiekolwiek 

zobowiązanie na Przetwarzającego, po terminie wygaśnięcia Umowy, w tym w szczególności 

postanowienia (dotyczące współpracy oraz regresu).  
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Załącznik nr 15 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

Ogólne Zasady Bezpieczeństwa QHSE dla Wykonawców  
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Załącznik nr 16 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

Karta oceny ryzyka miejscowego dla obiektów technicznych Orlen S.A. – Oddział PGNiG w 
Zielonej Górze 
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Załącznik nr 17 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

 
Załącznik nr 11 do Wytycznych organizacyjno – porządkowych 

w zakresie współpracy z Wykonawcami 
w ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze  

wprowadzonych Zarządzeniem nr 13/2025  
Dyrektora ORLEN S.A. - 

Oddział PGNiG w Zielonej Górze 
z dnia 16 maja 2025 r. 

 
Klauzula informacyjna dla pracowników Kontrahenta podlegających obowiązkowemu 

szkoleniu z zakresu bezpiecznego wykonywania prac na obiekcie ORLEN S.A. - Oddział 
PGNiG w Zielonej Górze 

 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 

7 (dalej: ORLEN S.A.). 
2. Kontaktowe numery telefonów do administratora danych: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 

00 00. Z Administratorem danych możecie Państwo skontaktować się także: 
a) listownie na adres: ul. Chemików 7; 09-411 Płock, 
b) przez e-mail: daneosobowe@orlen.pl. 
3. Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w ORLEN S.A. służy następujący adres email: 

daneosobowe@orlen.pl. Z Inspektorem ochrony danych można skontaktować się także pisemnie 
na adres siedziby ORLEN S.A., wskazany w pkt 1, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych“. Dane 
dot. Inspektora Ochrony Danych dostępne są również na stronie www.orlen.pl w zakładce „Kontakt”. 

4. Pani/Pana dane osobowe zostały udostępnione ORLEN S.A. przez Pani/Pana pracodawcę (podmiot 
zatrudniający), w związku z planowaną realizacją przez Panią/Pana prac na obiekcie ORLEN S.A., 
z czym wiąże się wymóg dotyczący udziału w szkoleniu z zakresu bezpiecznego wykonywania 
robót/prac. 

5. Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez ORLEN S.A. obejmuje: imię, nazwisko, 
stanowisko, służbowy adres e-mail, oznaczenie pracodawcy (podmiotu zatrudniającego), miejsce 
wykonywania prac oraz język szkolenia. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu: 
a) umożliwienia Pani/Panu udziału w szkoleniu z zakresu bezpiecznego wykonywania prac/robót 

na obiekcie ORLEN S.A. - podstawą prawną przetwarzania jest uzasadniony interes ORLEN 
S.A. oraz Pani/Pana pracodawcy (podmiotu zatrudniającego) (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia 
ogólnego o ochronie danych osobowych 2016/679 - RODO); prawnie uzasadniony interes 
polega na umożliwieniu Pani/Panu udziału w szkoleniu wymaganym dla realizacji prac/robót na 
obiekcie ORLEN S.A.;  

b) ewentualnego ustalenia lub dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami - podstawą 
prawną przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); 
prawnie uzasadniony interes polega na umożliwieniu ORLEN S.A. dochodzenia lub obrony 
przed roszczeniami. 

7. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane dostawcom systemów informatycznych i usług 
IT, podmiotom świadczącym na rzecz ORLEN S.A. usługi takie jak w szczególności usługi prawne 
i podatkowe, a w stosowanych przypadkach także podmiotom uzyskującym dostęp do danych w 
oparciu o przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 1 roku od dnia ukończenia szkolenia  
(w przypadku zrealizowania szkolenia) albo od dnia zalogowania do platformy i niezrealizowania 
szkolenia). Okres przetwarzania może zostać każdorazowo przedłużony o okres przedawnienia 
roszczeń, jeżeli przetwarzanie danych osobowych będzie niezbędne dla dochodzenia ewentualnych 
roszczeń lub obrony przed takimi roszczeniami przez ORLEN S.A. 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści danych oraz żądania ich sprostowania, usunięcia, 
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu względem przetwarzania danych. 

10. Przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 
ochroną danych osobowych (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych), gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. 

11. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu względem przetwarzania danych osobowych 
w celach określonych w pkt 6 powyżej, z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją. 

 
 
 
 
 

 

mailto:daneosobowe@orlen.pl
mailto:daneosobowe@orlen.pl
http://www.orlen.pl/
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Załącznik nr 18 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

Załącznik nr 10 do Wytycznych organizacyjno – porządkowych 
w zakresie współpracy z Wykonawcami 

w ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze  
wprowadzonych Zarządzeniem nr 13/2025  

Dyrektora ORLEN S.A. - 
Oddział PGNiG w Zielonej Górze 

z dnia 16 maja 2025 r. 

 
WYMAGANIA W ZAKRESIE BADAŃ LEKARSKICH, UPRAWNIEŃ, SZKOLEŃ 

 
 

I. Wymagania w zakresie badań lekarskich 
1. Wykonawca może realizować prace, wyłącznie posiadając aktualne orzeczenie lekarskie stwierdzające 

brak przeciwwskazań adekwatne do rodzaju i charakteru wykonywanych prac.  
2. Wykonawca przez cały okres realizacji prac zobowiązany jest posiadać w miejscu ich wykonywania 

aktualne orzeczenie lekarskie. 

II. Wymagania w zakresie uprawnień 
1. Wykonawca może realizować prace, wyłącznie posiadając wymagane kwalifikacje adekwatne do rodzaju 

i charakteru prac, potwierdzone świadectwami kwalifikacyjnymi, zezwoleniami, certyfikatami itp. oraz 
posiadać niezbędne umiejętności do wykonywania tych prac. 

2. Wykonawca przez cały okres realizacji prac zobowiązany jest posiadać w miejscu ich wykonywania 
aktualne świadectwa, zezwolenia, certyfikaty itp.  

III.  Wymagania w zakresie szkoleń 
1. Szkolenia z zakresu BHP i Ppoż. 
1) Wykonawca może realizować prace, wyłącznie posiadając aktualne szkolenia z zakresu BHP i Ppoż. 

(wstępne, okresowe). 
2) Wykonawca przez cały okres realizacji prac zobowiązany jest posiadać w miejscu ich wykonywania 

aktualne szkolenia z zakresu BHP i Ppoż. (wstępne, okresowe). 
2. Szkolenia e-learningowe „Bezpieczna praca. Szkolenie dla Wykonawców (wersja nr 1 dla k.o. będących 

w ruchu zakładu górniczego)” oraz „Bezpieczna praca. Szkolenie dla Wykonawców (wersja nr 2 dla k.o. 
będących poza ruchem zakładu górniczego)”. 

2.1. Przed przystąpieniem do wykonywania prac, Wykonawca jest zobowiązany odbyć szkolenie e-
learningowe z zakresu bezpiecznego wykonywania prac w wersji adekwatnej do miejsca wykonywania 
prac wymienionej w pkt 2. 

2.2. Wykonawca zobowiązany jest przesłać przedstawicielowi komórki organizacyjnej Oddziału 
zlecającej prace, na 7 dni przed rozpoczęciem prac (nie później jednak niż na 3 dni) „Wykaz pracowników 
Wykonawcy / Podwykonawcy skierowanych do prac na terenie ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej 
Górze” (zwany dalej wykaz) wypełniając kolumny od nr 1 do 7. (zał. nr….. do umowy / zlecenia).;  

2.3. Przedstawiciel k.o. Oddziału zlecającej prace, po otrzymaniu Wykazu od Wykonawcy, zobowiązany 
jest uzupełnić go o informację dotyczącą wersji szkolenia, tj. wersja dla k.o. w ruchu zakładu górniczego 
lub wersja dla k.o. poza ruchem zakładu górniczego, następnie przesłać go do Administratora platformy 
e-learningowej, tj. firmy Mynetwork Polska Sp. z o.o. (dalej platforma), w celu wygenerowania danych 
dostępowych do platformy dla pracownika Wykonawcy na okres 30 dni od daty otrzymania Wykazu. 
Dostęp do platformy e-learningowej dla pracownika Wykonawcy zostanie przekazany e-mailem na adres 
e-mail wskazany w Wykazie, o którym mowa w pkt 2.2.; 

2.4. Pracownik Wykonawcy, po zrealizowanym szkoleniu, jest zobowiązany pobrać certyfikat 
o ukończeniu szkolenia wygenerowanego przez platformę, które następnie będzie musiał przedstawić w 
formie papierowej lub elektronicznej pracownikowi Oddziału przed rozpoczęciem prac; 

2.5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, jeżeli skierowany do realizacji prac pracownik 
Wykonawcy nie przystąpi, z przyczyn od niego niezależnych, do szkolenia, o którym mowa w pkt 2.1. 
pracownik Oddziału, bezpośrednio przed rozpoczęciem prac w Obiekcie Oddziału, przeszkoli pracownika 
Wykonawcy e-learningowo uruchamiając „szkolenie” na komputerze stacjonarnym dedykowanym do 
tego celu; 

2.6. Jeżeli ze względu na miejsce realizacji prac lub ich przedmiot wystąpi potrzeba omówienia 
zagadnień wykraczających poza zakres odbytego szkolenia e-learningowego tj. informacji praktycznych 
(o czym zdecyduje pracownik Oddziału), pracownik Oddziału może przeprowadzić dodatkowe szkolenie 
uzupełniające bezpośrednio przed rozpoczęciem wykonywania prac w Obiekcie Oddziału; 

2.7. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia, w imieniu ORLEN S.A. – Oddział PGNiG w Zielonej 
Górze jako Administratora danych w rozumieniu obowiązujących przepisów prawa o ochronie danych 
osobowych, niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 30 (trzydzieści) dni od dnia przesłania 
Wykazu, o którym mowa w pkt 2.2, Przedstawicielowi k.o. Oddziału zlecającej prace, obowiązku 
informacyjnego wobec każdej z osób, której dane zostały ujawnione przez Wykonawcę za pośrednictwem 
Wykazu. Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym powinien zostać spełniony poprzez 
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przekazanie tym osobom klauzuli informacyjnej, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 14 do 
umowy/zlecenia, przy jednoczesnym zachowaniu zasady rozliczalności; 

2.8. Postanowienia pkt 2.1 - 2.7 stosuje się wobec wszystkich innych osób, jakim Wykonawca powierzy 
realizację prac stanowiących przedmiot umowy w tym wobec pracowników Podwykonawcy. 
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Załącznik nr 19 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

Załącznik nr 12 do Wytycznych organizacyjno - porządkowych w zakresie współpracy z Wykonawcami w  
ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze wprowadzonych Zarządzeniem nr  

13/2025Dyrektora ORLEN S.A. - Oddział PGNiG w Zielonej Górze z dnia 16 maja 2025 r. 
 

WYKAZ PRACOWNIKÓW WYKONAWCY/PODWYKONAWCY SKIEROWANYCH DO PRAC NA TERENIE ORLEN S.A. - ODDZIAŁ PGNIG                                     
W ZIELONEJ GÓRZE 

 
PRACOWNICY WYKONAWCY 

 

 

Lp. Imię Nazwisko e-mail Nazwa firmy Miejsce realizacji prac Język szkolenia 

Wersja szkolenia - 

wypełnia 

przedstawiciel k.o. 

Oddziału 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
        

        

        

        

PRACOWNICY PODWYKONAWCY/-ÓW 

Lp. Imię Nazwisko e-mail Nazwa firmy Miejsce realizacji prac Język szkolenia 

Wersja szkolenia - 

wypełnia 

przedstawiciel k.o. 

Oddziału 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
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Załącznik nr 20 do umowy ………………….. z dnia ……………r. 
 

 

 

 
 

Klauzule KSeF 
 

 
1. Poniższe postanowienia będą miały zastosowanie od dnia, w którym Wykonawca zostanie zobowiązany 

do wystawiania i udostępnienia Zamawiającemu faktur ustrukturyzowanych przy użyciu Krajowego 
Systemu e-Faktur (dalej: KSeF) na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (dalej: ustawa o VAT) i od tego dnia będą miały pierwszeństwo w przypadku rozbieżności 
z innymi postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Wykonawca wystawi i udostępni Zamawiającemu fakturę z wykorzystaniem KSeF, chyba że zaistnieją 
przypadki, o których mowa w ustawie o VAT uniemożliwiające takie działanie lub uprawniające 
Wykonawcę do innego działania – w takim przypadku faktura zostanie wystawiona i udostępniona 
Zamawiającemu z uwzględnieniem zasad określonych w ustawie o VAT i niżej wskazanych ustępów.  

3. Zapłata należnego Wykonawcy wynagrodzenia nastąpi w oparciu o wystawioną na zasadach 
określonych w ust. 2 powyżej fakturę na numer rachunku bankowego wskazany na fakturze oraz w 
terminie 21 dni od dnia otrzymania faktury. 

4. Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę przesłania faktury przez Wykonawcę do 
KSeF, a w przypadku faktury, o której mowa w art. 106 nda ust. 1 lub ust. 16 ustawy o VAT lub faktur 
wystawianych w okresie awarii lub niedostępności KSeF – datę wystawienia wskazaną przez Wykonawcę 
na tej fakturze. 

5. Za dzień skutecznego doręczenia faktury Zamawiającemu uznaje się dzień jej otrzymania w rozumieniu 
przepisów ustawy o VAT; w przypadku faktury ustrukturyzowanej będzie to zatem dzień przydzielenia jej 
indywidualnego numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF. 

6. Jeżeli ustawa o VAT dopuszcza możliwość udostępnienia Zamawiającemu faktury w sposób inny niż 
przy użyciu KSeF, taka faktura może zostać doręczona Zamawaiającemu na jeden z następujących 
adresów:  

a)………---------------------…. (za datę skutecznego doręczenia faktury w takim przypadku będzie uznawana 
data doręczenia Zamawiającemu przesyłki listowej zawierającej ww. fakturę, oznaczoną odpowiednimi 
kodami zgodnie z ustawą o VAT (z zastrzeżeniem, że w przypadku braku odbioru takiej przesyłki faktura 
będzie uznana za skutecznie doręczoną po upływie 14 dni od pozostawienia pierwszego zawiadomienia 
o próbie doręczenia takiej przesyłki) lub data nadania fakturze numeru identyfikującego KSeF – w 
zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza). 

b) e-mail: efaktura@pgnig.pl (za datę skutecznego doręczenia faktury w takim przypadku będzie uznawana 
data wysłania przez Wykonawcę do Zamawiającego wiadomości e-mail zawierającej ww. fakturę, np. w 
formacie pdf, oznaczoną odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT lub data nadania fakturze 
numeru identyfikującego w KSeF – w zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi 
pierwsza). 

7. Faktura będzie uznana za prawidłowo wystawioną, jeżeli zostanie wystawiona z uwzględnieniem zasad 
wystawiania faktur określonych w ustawie o VAT. 

8.  Zasady o których mowa w ust. 5 i 6 powyżej stosuje się odpowiednio do załączników ustrukturyzowanych. 


